
５法人税・消費税事務（法人等の把握等）

端子コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル[凡例] 手作業 確認・チェック 保管

資料情報部門 関係部門 署長 KSKシステム外部組織 総務課
法人課税部門

管理部門
内部担当部門 調査担当部門

法務局

局調査部
他署

①異動連絡せん
②異動訂正連絡せん
③業種目変更異動連絡一覧表
④署・調査課不突合一覧表

源泉担当部門

源泉徴収義務者の把握等

源泉担当部門

法人課税ファイル（設立届出書等、諸申
請書等編てつ）、税歴ファイル

P４

受理・受付印
の押印・回付

異動届出書等

法人等 異動届出書の受理

記載事項・添付書類の確認

検索・照会

届出書

登記事項調査表

回付

支店法人関係書類、個人徴収義務者関係書類

登記事項調
査

登記事項調査表

源泉担当部門

整理番号等の確認等

法人課税ファイル（設立届出書等、諸申請書等編てつ）、税
歴ファイルを作成・回付

関係各部門

照会（文書又は電話）
公益法人、人格のない社団等の把握

登記事項調査表、異動入力表等

法人等

法人等

申請・届出
書データ

申請・届出書抽出
（e-Tax)

申請・届出データの受信確認・受信件数の把握申請・届出データの書面出力

(e-Tax)

申請・届出書(電子）・エラーリスト

支店法人関係書類、個人徴収義務者関係書類

P８，１１

６－Ｐ１

６－Ｐ１

６－Ｐ１

納税者基礎情報

入出力

登記事項調査表

ＭＴ
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５法人税・消費税事務（消費税課税事業者の把握等）

端子[凡例] 手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

KSKシステム外部組織
内部担当部門 調査担当部門

総務課
法人課税部門

管理部門 署長資料情報部門 関係部門

異動事績入力
（見込課税事
業 者 名 簿 作
成・免税対象
者名簿作成）お尋ね文書等の作成・決裁

P１１

P４

受理・受付印の
押印・回付

届出書等

法人等 異動届出書(消費税関係）の受理

記載事項・添付書類の確認

検索・照会

届出書

整理番号等の確認等

届出書等

P４０

見込み課税事業者名簿の出力

見込み課税事業者名簿・免税対象者名簿作成

法人等 文書又は電話によるしょうよう

見込み課税事業者名簿・免税事業者名簿に処理状況を記載

法人等

申請・届出
書データ

申請・届出書抽出
（e-Tax)

申請・届出データの受信確認・受信件数の把握申請・届出データの書面出力

(e-Tax)

申請・届出書(電子）・エラーリスト

納税者基礎情報

納税者基礎情報
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５法人税・消費税事務（納税地指定・法人等の把握等・消費税課税事業者の把握等）

外部組織 総務課
法人課税部門

管理部門
内部担当部門 調査担当部門

資料情報部門 関係部門 署長 KSKシステム

[凡例] 手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル 端子

納税地指定該当法人の実
地調査等による把握

法人等
必要項目の調査

指定通知書の送付

決裁・回付

自局法人課税課

庁法人課税課

相手先税務署

庁法人課税課
又は局法人課税課

進達書

進達書

進達書

回報書の受理

法人等

P５

納税地指定願い

連絡せん

連絡せん

納税地指定該当法人の把握

回報書

指定通知書

進達書の作成
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５法人税・消費税事務（納税者基礎情報の新規登録等）

外部組織 総務課
法人課税部門

管理部門
内部担当部門 調査担当部門

資料情報部門 関係部門 署長 KSKシステム

[凡例] 手作業 確認・チェック 保管 端子コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

基本情報照会

P１，２

基本情報照会

異動事績入力
（設立入力）設立入力

異動事績入力
（設立入力）

消費税の新設法人に該当する法人の設立情報入力

基本情報照会
法人名簿検索・
照会入力内容の確認（法人）

法人名簿検索・
照会
消費税届出等情
報照会

入力内容の確認（消費税）

調査部門に回付

・異動に関する届出書（法人税・消費
税）による更新
・登記事項調査による更新
・他部門、他署又は調査課からの連
絡による登録
・確定申告書等（法人税・消費税）に
よる登録
・実態調査等（無申告）による登録
・書面照会(法人税・消費税）による
更新

届出書等

KSK連絡対象抽
出

電子データ引継
(KSK)

KSK連絡

電子データ引受処理

e-Tax

P７，９，７３

納税者基礎情報

納税者基礎情報

納税者基礎情報

納税者基礎情報

納税者基礎情報
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５法人税・消費税事務（納税者基礎情報の更新）

端子コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル[凡例] 手作業 確認・チェック 保管

資料情報部門 関係部門 署長 KSKシステム外部組織 総務課
法人課税部門

管理部門
内部担当部門 調査担当部門

解散・設立無効・設立取消し・清算結了（残余財産確定）の入力

P３

異動事績入力
(解散・除却入力）

異動事績入力
(その他異動入力)

・異動に関する届出書（法人税・消費
税）による更新
・登記事項調査による更新
・他部門、他署又は調査課からの連
絡による登録
・確定申告書等（法人税・消費税）に
よる登録
・実態調査等（無申告）による登録
・書面照会(法人税・消費税）による
更新
・納税地指定等

休業の入力

（解散の日・判決確定の日･残余財産の確
定の日を入力）

（稼動状況区分・休業日を入力）

異動届出書

異動事績入力
(解散・除却入力）

（除却日・復活決議の日・継続の日又は会社更生手
続開始の日、会社更生手続開始の日を入力）

除却・復活・継続,又は会社更生入力

異動事績入力
(納税義務者でなく
なった旨の届出）
(課税事業者選択
不適用届出入力）

（適用開始課税期間を入力）消費税の納税義務者でなくなった旨の届出・
消費税課税事業者選択不適用届出の入力

（新納税地、転出年月日等）納税地異動の入力 異動事績入力
(転出処理)

転出・合併通報書転出・合併通報書の写し

源泉部門

転出・合併通報書の整理記入・決裁

法人税歴表等を添付 管理・徴収部門

転出・合併通報書の写し作成・回付

KSK連絡対象抽
出

電子データ引継
(KSK)

e-Tax

電子データ引受処理

９－Ｐ１６ ６－Ｐ７

納税者基礎情報

納税者基礎情報

納税者基礎情報

納税者基礎情報

納税者基礎情報
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５法人税・消費税事務（納税者基礎情報の更新）

外部組織 総務課
法人課税部門

管理部門
内部担当部門 調査担当部門

資料情報部門 関係部門 署長 KSKシステム

[凡例] 手作業 確認・チェック 保管 端子コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

法人名簿等へ異動事項を登載

源泉部門に回付

異動事績入力
(転出入情報個
別照会)

異動事績入力
(転入処理)

調査部門に回付（写）

異動事績入力
(転出処理）

決裁結果を入力 整理番号を入力・転出可として入力

決裁結果の入力の確認

転出先署

転出・合併通報書等の送付

転出署
転出・合併通報書等の送付

転出・通報書の写し作成
引継書類の確認及び回付

管理・徴収部門 源泉部門

決裁結果の入力 転出署名、転出署における整理番号の入力
「転入可」と入力

異動事績入力
(転出入情報個
別照会)決裁結果の入力の確認

異動事績入力
(転入処理)

転入開始指示、転出署名、転出署における整理番号の入力

転出合併通報書と画面との照合

異動事績入力
(転出入情報個
別照会)

転入処理終了の確認

法人名簿等への新規登載等
転出合併通報書の編てつ

P７，９

９－Ｐ１６ ６－Ｐ７

納税者基礎情報

納税者基礎情報

納税者基礎情報

納税者基礎情報

納税者基礎情報

納税者基礎情報
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7

５法人税・消費税事務（申告書用紙等（単体・連結）の発送）

ＫＳＫシステム署　長資料情報部門外部組織 管理部門総務課

法人課税部門

手作業 確認・チェック 保管
コンピュータ
処理

コンピュータ
画面

帳票
コンピュータ
ファイル

端子[凡例]

調査担当部門内部担当部門

関係部門

確定申告書と納付書の組合せ・
法人税と消費税の各確定申告書
等の組合せ

法人名等の補完記入

ＫＳＫ中央センター
で①②を出力

法人等

帳票出力処理 帳票ダウンロード

①プレプリント申告書・納付書
②法人税・消費税確定申告書発送一覧表（回答用)

プレプリント
申告書・納付
書の出力・封
入・発送

①法人税・消費税
確定申告書発送一
覧表・件数表
②法人税・消費税
中間申告書発送一
覧表・件数表

消費税確定・中間申告書の発
送の要否検討・不要分の破棄
等

①法人税・消費税確定申告書発送一覧表・件数表と封筒の数②法人税・消費税中
間申告書発送一覧表・件数表と封筒の数との照合・確認

外注用ＭＴ

外注出力分

署出力分

発送

局
法人課税課

ＫＳＫ
中央センター

外注先

電子申告等システム
法人等

申告注意書メッセージ・中間納付税額（電子）

プレプリント納付書

(e-Tax)

Ｐ８ Ｐ１０

Ｐ４，６，
７５，７６

納税者基礎情報
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５法人税・消費税事務（申告書用紙等（単体・連結）の発送）

ＫＳＫシステム署　長資料情報部門外部組織 管理部門総務課

法人課税部門

手作業 確認・チェック 保管
コンピュータ
処理

コンピュータ
画面

帳票
コンピュータ
ファイル

端子[凡例]

調査担当部門内部担当部門

関係部門

Ｐ２５

郵政公社

プレプリント申告書・納付書

プレプリント申告書・納付書

法人名及び納税地の確認法人等

電話で照会

不明分

法人等

異動事項
把握分

Ｐ１

プレプリント申告書・納付書
の返戻

Ｐ７，９
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５法人税・消費税事務（申告書用紙等（特定信託法人税）の発送）

ＫＳＫシステム署　長資料情報部門外部組織 管理部門総務課

法人課税部門

手作業 確認・チェック 保管
コンピュータ
処理

コンピュータ
画面

帳票
コンピュータ
ファイル

端子[凡例]

調査担当部門内部担当部門

関係部門

特定信託納付書の作成（局署番号、整理番号、
信託区分番号を記載）

特定信託確定申告注意書又は予定申告注意書
の作成（名称、納税地、対象計算期間、整理
番号、信託区分番号を記載）

確定申告書と納付書の組合せ

法人等

特定信託法人名簿又は特定信託マスターファイ
ル照合表等から法人の抽出

封筒と特定信託法人税申告書発送一覧表と封筒の数との照合・確認

郵政公社

Ｐ４，６

特定信託法人名簿又は
特定信託マスターファ
イル照合表

特定信託法人税申告書発送一覧表に必要事項
を記載

Ｐ８

発送

納税者基礎情報
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５法人税・消費税事務（申告書の受理）

ＫＳＫシステム署　長資料情報部門外部組織 管理部門総務課

法人課税部門

申告書等

手作業 確認・チェック 保管
コンピュータ
処理

コンピュータ
画面

帳票
コンピュータ
ファイル

端子[凡例]

調査担当部門内部担当部門

関係部門

法人等又
は税理士

電話で補正依頼

申告書の記載事項、添付書類等の確認
中間(予定）申告書の受理後の確認
特定信託法人税申告書・連結申告書の受理後の確認

　提出日付の確認

提出先税務署の適否の確認等

受理・受付印の押印・回付

税務代理権限証書等の内容確認等

税理士法第30条の書面の写し

法人等

申告書等

　受理

税理士法第30条の書面が複数の税目の
税務代理権限を証している場合

補正依頼

補正
補正

郵便等により提出された申告書の「通信日付欄」の記載・押印・期限後申告書に対する押印

他
署 移送

法人等
(e-Tax) 申告等データ 申告データ抽出

(e-Tax)

申告等データの抽出・書面出力

申告データ一覧の出力

再送信のしょうよう

法人等

(e-Tax)

申告データ一覧

Ｐ７

関係各部門
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５法人税・消費税事務（申告書の受理）

ＫＳＫシステム署　長資料情報部門外部組織 管理部門総務課

法人課税部門

手作業 確認・チェック 保管
コンピュータ
処理

コンピュータ
画面

帳票
コンピュータ
ファイル

端子[凡例]

調査担当部門内部担当部門

関係部門

電話照会

返戻手続

　法人名不符合・補正訂正分の法人名、事業年度（課税期間）の確認

名簿事績検索照会
最新名簿情報検索

法人税等の確定申告書等による把握

プレプリント分

プレプリント分以外

法人名不符合・補正訂正分の法人名、事業年度（課税期間）、青白等の異動事項の確認

補正

他署管内法人から提
出された申告書法人等又は税理

士へ所轄署への
提出指導

法人等又は税理士

納税申告書・更正の請求書の移送書作成・決裁

申告データ抽出
(e-Tax)

移送処理

納税申告書・更正の請求書の移送書

移送結果

指導

通知法人等

納税申告書・更正の請求書の移送書

法人等

所轄署

(e-Tax)

法人名等の確認

エラーデータの処理
再送信のしょうよう

再送信

法人等

添付書類の確認
しょうよう

法人等

送信

Ｐ１２ Ｐ１，２

Ｐ１６

納税者基礎情報
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５法人税・消費税事務（申告書の受理）

ＫＳＫシステム署　長資料情報部門外部組織 管理部門総務課

法人課税部門

手作業 確認・チェック 保管
コンピュータ
処理

コンピュータ
画面

帳票
コンピュータ
ファイル

端子[凡例]

調査担当部門内部担当部門

関係部門

プレプリント以外

電話照会

納税地、法人名、所管番号、整理番号、青白区分、事業年度等の確認

法人名等不符合分の確認法人等又は税理士

補正

名簿事績検索照会
最新名簿情報検索

プレプリント
分

申告書の区分・整理

「※税務署処理欄」整理表の記載事項の確認・補完記入

Ｐ１１，５０

納税者基礎情報
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５法人税・消費税事務（申告書の受理）

ＫＳＫシステム署　長資料情報部門外部組織 管理部門総務課

法人課税部門

手作業 確認・チェック 保管
コンピュータ
処理

コンピュータ
画面

帳票
コンピュータ
ファイル

端子[凡例]

調査担当部門内部担当部門

関係部門

中間申告以外 中間申告

入力要

Ｐ２０，２５

　　　　申告事績等の登録

中間配当の効力発生の日等の確認及び補完記入

申告書等の区分・整理(期限内と期限後に区分、期限内のもので仮決算以外の中間(予定）申告書
で発送一覧表上の税額と一致するものは入力不要）

期限内 期限後

入力不要

撤回申出書のしょうよう・受理

無効決議書の作成・決裁

通知・回付

法人等

無効決議書

効力のない旨のお知らせ

撤回申出書

法人等

(e-Tax)

Ｐ１４

Ｐ１７

９－Ｐ９
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５法人税・消費税事務（申告書の受理）

ＫＳＫシステム署　長資料情報部門外部組織 管理部門総務課

法人課税部門

手作業 確認・チェック 保管
コンピュータ
処理

コンピュータ
画面

帳票
コンピュータ
ファイル

端子[凡例]

調査担当部門内部担当部門

関係部門

申告・決算
法人税予定
消費税中間・仮決
算

Ｐ１３

一括決議前

　正当税額の算出

　申告書の区分・整理

一括決議後

発送一覧表
への登載有

発送一覧表への登載
無

発送一覧表の税額不一致

発送一覧表の税
額一致

データの訂正

Ｐ２４

申告・決算
法人税予定
消費税中間・仮決
算データの登録

正当税額の算出

一括決議の内容確認

申告書等
の保管

Ｐ２４

申告事績

申告事績



15

５法人税・消費税事務（申告書の受理）

ＫＳＫシステム署　長資料情報部門外部組織 管理部門総務課

法人課税部門

手作業 確認・チェック 保管
コンピュータ
処理

コンピュータ
画面

帳票
コンピュータ
ファイル

端子[凡例]

調査担当部門内部担当部門

関係部門

管理部門連絡せんの作成等、管理部門への連絡

マスター訂正・削
除（法人）
マスター訂正・削
除（消費）

申告書等

法人等

データの登録

申告書等の返戻

一括決議の内容確認

無効決議書・効果のない旨のお知らせの作成・決裁

通知・回付

無効決議書

保管

Ｐ２４

９－Ｐ９

申告事績
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５法人税・消費税事務（申告書の受理）

ＫＳＫシステム署　長資料情報部門外部組織 管理部門総務課

法人課税部門

手作業 確認・チェック 保管
コンピュータ
処理

コンピュータ
画面

帳票
コンピュータ
ファイル

端子[凡例]

調査担当部門内部担当部門

関係部門

表示内容の確認

補完入力

申告データ抽出

（e-Tax）

申告データ抽出

（e-Tax）

中間配当効力発生日の確認及び補完入力

申告データ抽出

（e-Tax）

更新処理

申告データ抽出

（e-Tax）

整理表の出力

申告データ抽出

（e-Tax）

整理表

Ｐ１８

Ｐ１１，３７，４３
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５法人税・消費税事務（申告事績等の登録）

ＫＳＫシステム署　長資料情報部門外部組織 管理部門総務課

法人課税部門

手作業 確認・チェック 保管
コンピュータ
処理

コンピュータ
画面

帳票
コンピュータ
ファイル

端子[凡例]

調査担当部門内部担当部門

関係部門

Ｐ１３

申告書等

　整理表の内容確認（整理番号、所得金額、税額等の入力項目を申告書の内容と確認）

部門番号ごとの整理番号順に区分、整理表の分離

整理表

整理表の区分・整理（①税目別②申告種類別③申告時期別④還付の有無別等⑤入力取扱年月別⑥入力方法別【ＯＣＲ入
力分はサイズ別にも区分】）、入力バッチ（50枚程度）にとりまとめ、入力区分票を作成

整理表
入力区分票

整理表
入力区分票

バッチ番号の審査（ＯＣＲ入力分とオフライン入力分のバッチ番号に重複がないか確認）

申告書等

Ｐ１９
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５法人税・消費税事務（申告事績等の登録）

ＫＳＫシステム署　長資料情報部門外部組織 管理部門総務課

法人課税部門

手作業 確認・チェック 保管
コンピュータ
処理

コンピュータ
画面

帳票
コンピュータ
ファイル

端子[凡例]

調査担当部門内部担当部門

関係部門

オフライン・オ
ンライン入力分

ＯＣＲ
入力分

整理表
入力区分票

事業年度又は課税期間の審査（プレプリント以外）及び申告区分欄の審査・所得金額等の
入力項目の審査

ＯＣＲ業務（法人・
消費）
データ転送

ＯＣＲ入力

データ確認（不読文字・異常データの確認）

ＯＣＲ業務（法人・
消費）
ＯＣＲ入力

データ補正・訂正

ＯＣＲ業務（法人・
消費）
ＯＣＲ入力

データ転送

申告事績エラーリスト
に基づく訂正･確認に

より省略可

Ｐ１６

KSK連絡分キー入力分

KSK連絡

KSK連絡対象抽出

（e-Tax）

電子申告・納税データ
転送（KSK）KSK連絡分の引受け

マスター訂正・削除又はエラーデータ訂正・削除 確定申告データ（KSK）

Ｐ１９

申告事績

申告事績

申告事績

申告事績

申告事績
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５法人税・消費税事務（申告事績等の登録）

ＫＳＫシステム署　長資料情報部門外部組織 管理部門総務課

法人課税部門

手作業 確認・チェック 保管
コンピュータ
処理

コンピュータ
画面

帳票
コンピュータ
ファイル

端子[凡例]

調査担当部門内部担当部門

関係部門

法人税確定・中間、
消費税確定（オフラ
イン）

オフライン・オン
ライン入力分

申告事績等の登録（オフライン分）

法人税確定・中間、
消費税確定（オンラ
イン）

申告事績等の登録（オンライン分）

法人検索情報入力
（該当法人一覧表・
別表同封要否入力）

別表セット等送付要否情報入力

ＯＣＲ
入力分

整理票の区分・整理

申告事績エラーリスト（法人税）・（消費税）

ＯＣＲ業務（法人）、
（消費）、法人税確
定・中間、消費税確
定（オフライン）

オフライン分

Ｐ１７

申告事績エラーリストに基づく訂正・確認（エラーデータ訂正削除）
申告事績更新リスト、要更正連絡せん（法人税）、（消費税）の出力指示

エラーの解明

エラーデータ訂正
削除（法人）、
（消費）

申告事績更新リスト（法人税）、（消費税） 、要更正連絡せん（法人税）、（消費税）

申告事績エラーリストの出力指示

Ｐ２１

Ｐ１８

電子区分補正 確定申告データ（KSK）
KSKキー入力分

申告事績

申告事績

申告事績

申告事績

申告事績

納税者基礎情報
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５法人税・消費税事務（申告事績等の審査）

ＫＳＫシステム署　長資料情報部門外部組織 管理部門総務課

法人課税部門

手作業 確認・チェック 保管
コンピュータ
処理

コンピュータ
画面

帳票
コンピュータ
ファイル

端子[凡例]

調査担当部門内部担当部門

関係部門

更新結果の確認（整理表と更新リストとの照合）

補正入力
マスター訂正削除
（法人）、(消費）

管理部門連絡せんの作成（納付税額の訂
　　正を行った場合）

納付税額の訂正がある場合

Ｐ２１

還付分

還付分以外

整理表等の整理
①全整理表
②法人税の予定申告書、連結予定申告書又は消費税の中間申告書（仮決算による中間申告書は除く。）
③一括決議書
④申告事績更新リスト
⑤申告事績エラーリスト

Ｐ７５，７６，７７

Ｐ１３，２４

９－Ｐ９

申告事績
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５法人税・消費税事務（申告事績等の審査）

ＫＳＫシステム署　長資料情報部門外部組織 管理部門総務課

法人課税部門

手作業 確認・チェック 保管
コンピュータ
処理

コンピュータ
画面

帳票
コンピュータ
ファイル

端子[凡例]

調査担当部門内部担当部門

関係部門

還付保留者名簿等（①還付保留者名簿（法人税）、②消費税還付申告者名簿兼還付保留者名簿、③還付保留法
人調査票）、④申告督促書（法人税・はがき）、⑤法人税・消費税申告督促法人一覧表、⑥単体・連結公示表、
⑦公示チェックリスト

申告処理
（一括処理）

署還付保留条件設定

第１統括官の処理

局調査部

源泉未納「有・無」を確認後、「有｣法人については、還付保留法人調査票の写しを
作成・写しを回付

調査課所管法人分の申告書等送付内訳（法人税）、（消費税）の備考欄に「還付保留」と記載

源泉部門

Ｐ３５
要更正連絡せん（法人税）、
（消費税）、還付保留者名簿
等（法人税）の回付

還付保留者名簿等（写）に基づき還付保留対象の整理表に「還付保留」の押印

還付保留解除連絡せん
還付保留解除連絡せん

還付保留解除連絡せんの回付
（源泉未納決定処理有）

還付保留者名簿等（写）に、じ後の処理の既未済を整理・還付保留者名簿（写）の整理・源泉未納処理の有無の確認

帳票の作成処理

調査課所管法人申告書等送付内訳（法人税）、
（消費税）、更正連絡せん（法人税）、（消
費税）、還付保留者名簿等（法人税）

局調査部

Ｐ１９，２０

Ｐ４５

Ｐ２３，２５

申告事績

申告事績
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５法人税・消費税事務（申告事績等の審査）

ＫＳＫシステム署　長資料情報部門外部組織 管理部門総務課

法人課税部門

手作業 確認・チェック 保管
コンピュータ
処理

コンピュータ
画面

帳票
コンピュータ
ファイル

端子[凡例]

調査担当部門内部担当部門

関係部門

法人税・消費税の保留データリスト

　　　　電話による督促

法人税・消費税申告督促法人一覧表に基づき申告督促の要否を確認
期限後申告書の提出の有無の確認、法人税・消費税申告督促法人一覧表の整理

　法人税・消費税の保留データリストに処理結果を記載後、返戻

　文書による督促

申告書の未提出
法人又は
関与税理士

　申告督促書（法人税・はがき）に目かくしシールを貼付

申告督促書・
文書発送整理
簿の決引継

郵政公社

返戻された
申告督促書

　　実態調査等（無申告）による把握

保留原符等の解明

法人税・消費税の保留データリスト

　簡易文書発送整理簿の決裁

申告督促書、返
戻分申告書等、
申告督促法人一
覧表

申告書の
未提出法人

Ｐ４０

保留原符等の解明依頼

管理部門
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５法人税・消費税事務（申告書の関係部門等への回付）

ＫＳＫシステム署　長資料情報部門外部組織 管理部門総務課

法人課税部門

手作業 確認・チェック 保管
コンピュータ
処理

コンピュータ
画面

帳票
コンピュータ
ファイル

端子[凡例]

調査担当部門内部担当部門

関係部門

　源泉担当部門への回付・受領

法人税・消費税関係の申告書

源泉担当部門

資産課税部門　資産課税部門への回付・受領

法人税・消費税関係の申告書

Ｐ２１

Ｐ２４

６ーＰ２
６－Ｐ２２

３－Ｐ６
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５法人税・消費税事務（申告事績等の管理部門への連絡）

ＫＳＫシステム署　長資料情報部門外部組織 管理部門総務課

法人課税部門

手作業 確認・チェック 保管
コンピュータ
処理

コンピュータ
画面

帳票
コンピュータ
ファイル

端子[凡例]

調査担当部門内部担当部門

関係部門

　管理連絡件数表の作成

　管理部門への還付分の整理表の回付

法人税管理連絡件数表（申告用）、消費税管理連絡件数表（申告用）等

　既に連絡済みの税額等に係る訂正入力又は取消し入力等の処理における「管理部門連絡せん」の作成

Ｐ１４，１５，２３

管理連絡件数表作成
（申告用）

管理連絡件数表（申告用）・整理表（還付分）の写しを作成・回付

管理部門連絡せん

還付分の整理表の返戻

還付処理後

Ｐ２０

　管理部門連絡せんの回付

９－Ｐ１

９－Ｐ９

９－Ｐ１１

申告事績
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５法人税・消費税事務（公示・申告書等の回付･保管）

ＫＳＫシステム署　長資料情報部門外部組織 管理部門総務課

法人課税部門

手作業 確認・チェック 保管
コンピュータ
処理

コンピュータ
画面

帳票
コンピュータ
ファイル

端子[凡例]

調査担当部門内部担当部門

関係部門

Ｐ２１

　公示の要否判定（公示チェックリストと整理表との照合）　　　　整理表から公示対象法人の判定

　単体公示表(副本）の補正及びＫＳＫシステムへの訂正等入力

　単体公示表の補正

総務課への回付

公示表

　　申告書等を調査担当部門別に区分回付・送付

検査院提出非該当申告書
等・検査院提出該当申告
書（副本）

検査院提出該当申告書等（正本）

　　　連結公示表（正本・副本）の作成

連結公示表（副本）と連結申告書と
個別帰属額の届出書との照合等

　　　　連結公示表の補正

単体公示表

申告処理

連結公示表

局調査課

申告書
（調査課所管）

申告書
（署所管）

Ｐ７３

Ｐ７７

Ｐ８，１３

申告事績



５法人税・消費税事務（申請書等の受理・審査等）

調査担当部門
KSKシステム外部組織 総務課

法人課税部門
管理部門 署長資料情報部門 関係部門

内部担当部門

端子[凡例] 手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

　整理番号等の確認、申請書等の補完（整理番号、部門番号、決算期、業種番号等）

　一般事務整理簿の作成(整理簿（青色申告）、整理簿（延長特例）を除く。）

　電話による照会・補正依頼・提出依頼（補正、訂正印押印等）

名簿事績検
索・照会

法人等

受理・受付印の
押印・回付

申請書

申請書等の受理

申請書等

記載事項・添付書類の確認

源泉所得税事務に関する申請書等の回付
（源泉所得税関係）申請書等

源泉担当部門

　形式審査（①提出先②提出期限③記載事項④提出部数⑤添付書類）

　申請書等の補正

法人等

局へ上申
（耐用年数の短縮の承認申請書、連結納税の承認の申請書、消費税法別表第三に掲げる法人に係る資産の譲渡
等の時期の特例の承認申請書等の局上申が必要な申請の場合）

局
法人課税課

法人等
申請・届出書抽出

（e-Tax)

申請・届出書(電子）・エラーリスト

　申請・届出データの受信確認・受信件数の把握申請・届出データの書面出力

申請・届出
書データ

(e-Tax)

Ｐ７３

６－Ｐ１４

納税者基礎情
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５法人税・消費税事務（申請書等の受理・審査等・通知書等の処理）

端子コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル[凡例] 手作業 確認・チェック 保管

資料情報部門 関係部門 署長 KSKシステム外部組織 総務課
法人課税部門

管理部門
内部担当部門 調査担当部門

青色申告の承認の申請事績等の入力
青色申告入力

申告期限の延長の特例の申請事績等の入力
申告期限延長特
例入力

一般事務整理簿(青色申告、延長特例）の作成
一般事務整理簿
作成

一般事務整理簿

　指定・取消・変更通知書の作成(みなし指定以外）

　決裁

　通知書の発送法人等

通知書

KSK連絡対象抽
出

KSK連絡

電子申告分
（KSK連絡を要
する申請・届出
書データ）

電子データ引継
(KSK)電子データ引受処理

申請事績

申請事績

申請事績

申請事績
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５法人税・消費税事務（納税証明書の発行）

調査担当部門

端子コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

資料情報部門 関係部門 署長 KSKシステム

[凡例] 手作業 確認・チェック 保管

外部組織 総務課
法人課税部門

管理部門
内部担当部門

納税証明交付請求書
交付請求者 　　　納税証明交付請求書の受理

交付請求者の本人確認

手数料の現金領収

交付請求者
(e-Tax) 交付請求書データ 納税証明書抽出

（e-Tax)
交付請求書データの抽出

納税証明書抽出
（e-Tax)

交付請求書データの出力

交付請求書（電子）

納税証明書抽出
（e-Tax)

納税証明請求書（電子）の審査

発行しない場合

発行する場合

納税証明書抽出
（e-Tax)発行不可処理

納税証明書抽出
（e-Tax)納税証明書作成（電子請求分）

納税証明書（決裁用）
証明事項の確認

納税証明書抽出
（e-Tax)

証明データの引受処理

納税証明書抽出
（e-Tax)

手数料金額の入力

納税証明データシー
決裁

納税証明書抽出
（e-Tax)

官職署名の添付処理

納税証明書抽出
（e-Tax)

電子納税証明書の発行処理

管理部門
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５法人税・消費税事務（納税証明書の発行）

調査担当部門

端子コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル[凡例] 手作業 確認・チェック 保管

資料情報部門 関係部門 署長 KSKシステム外部組織 総務課
法人課税部門

管理部門
内部担当部門

納税証明書

納税証明書作成　納税証明請求者の検索・証明事項の入力

納税証明書

決裁及び消印

　証明年月日、証明番号の記載、署長印の押なつ(自動認証器の使用）

　手数料の確認・証明年度、使用目的等の確認

申告書等との印影の照合

電話により代表者本人に対する電話確認（代理人の場合）法人等の代表者

確定申告書等との照合

　納税証明書の交付交付請求者

申告事績
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５法人税・消費税事務（重点管理）

内部担当部門
資料情報部門 関係部門

調査担当部門
KSKシステム管理部門 署長

[凡例]

外部組織 総務課
法人課税部門

端子

法人基本情報

実況区分の変更入力
（優良申告判定換え時）
（基本簿書照合時）
（一括変更時）

法人税歴表への記入

法人基本情報

前回実地調査に基づく変更入力
（実地調査事績入力or法人情報入力）

手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

Ｐ３７

法人税歴表

納税者基礎情報

納税者基礎情報
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５法人税・消費税事務（重点管理）

内部担当部門
資料情報部門 関係部門

調査担当部門
KSKシステム管理部門 署長

[凡例]

外部組織 総務課
法人課税部門

グループ情報
同族法人グループ入力・同族法人グループ管理簿作成

Ｐ４５，６５

Ｐ３５

同族グループ見直
しリスト 同族法人グループ見直しリスト出力

手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル 端子

同族法人グループ見直しリスト

同族法人グループ管理簿

同族法人グループ見直しリストの確認

同族グループ見直
しリスト　同族法人グループ見直しリスト訂正入力・出力

同族法人グループ見直しリスト

納税者基礎情報

納税者基礎情報

納税者基礎情報
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５法人税・消費税事務（重点管理）

内部担当部門
資料情報部門 関係部門

調査担当部門
KSKシステム管理部門 署長

[凡例]

外部組織 総務課
法人課税部門

支店等の把握

登録の有無の確認

　
支店状況

調査課
他税務署

登記事項調査表（局所管）・支店等の
通報書（他署所管）の作成

支店情報入力

源泉担当部門への連絡（源泉徴収義務を有する支店分）

　支店等の情報入力

Ｐ３５

他税務署

支店等の実態調査回報書
一般事務整理簿に記載
　（支店所得調査＜被依頼分＞）

要実態調査

通報書作成・回付

　　　　一般事務整理簿に記載・回付
　　　　　（支店所得調査＜被依頼分＞）

手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル 端子

支店等の把握

登録の有無の確認

有

回付

無

無
有

源泉担当部門

通報書通報書

登記事項調査表
支店等の通報書

探聞資料等

回報書

回報書

実態調査

実態調査不要分

資料情報部門

源泉担当部門

納税者基礎情報

納税者基礎情報
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５法人税・消費税事務（電子計算処理による調査対象法人の粗選定）

内部担当部門

[凡例]

関係部門
調査担当部門

KSKシステム管理部門 署長外部組織 総務課
法人課税部門

資料情報部門

入力完了の連絡

決算事績等入力

法人

提出 回付

事業概況書受理

事業概況書システム
（KSK）

決算事績チェックリスト
作成決算事績チェックリストの作成

回付

決算事績入力
エラー解明・訂正入力

法人管理簿への申告事績等の記入

手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル 端子

決算事績等入力

e-TaxからKSKへデータ連絡
e-TaxからKSKへデー

タ連絡

電子申告・納税デー
タ転送（KSK）

電子データのKSKシステムでの引受け

事業概況書入力

未入力一覧表の出力

事業概況書システム
（KSK）

未入力一覧表未入力一覧表

回付

決算事績チェックリスト

事業概況書

法人等
(e-Tax)

事業概況書データ

申告データ抽出

(e-Tax)
事業概況書データの抽出・書面出力

事業概況書

納税者基礎情報

納税者基礎情報

納税者基礎情報

納税者基礎情報

納税者基礎情報

納税者基礎情報
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５法人税・消費税事務（電子計算処理による調査対象法人の粗選定）

内部担当部門
資料情報部門 関係部門

調査担当部門
KSKシステム管理部門 署長外部組織 総務課

法人課税部門

[凡例]

選定（手作業）

選定法人一覧表

実地調査対象法人の選定

選定一覧表の出力

整理簿

端子手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

整理簿出力

選定一覧表

整理簿

納税者基礎情報

申告事績
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５法人税・消費税事務（実地調査対象法人の選定）

内部担当部門
KSKシステム管理部門 署長資料情報部門 関係部門

[凡例]

外部組織 総務課
法人課税部門

調査担当部門

実地調査法人の選定

端子手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

準備調査の指令

課税資料等

要更正連絡せん

同族グループ法人管理簿

Ｐ６９，７０

Ｐ３１

Ｐ２１

Ｐ３２

Ｐ４２，７０

Ｐ３６，４７
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５法人税・消費税事務（実地調査等）

内部担当部門
KSKシステム

[凡例]

外部組織 総務課
調査担当部門

法人課税部門
管理部門 資料情報部門 関係部門 署長

Ｐ３５

           税理士等に対する事前通知前の意見聴取
税理士

端子手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

源泉チェック表

源泉チェック表の出力

準備調査表・チェックシートの作成

準備調査表記入（調査不要分）

源泉チェック表

法人・税理士

調査不着手

Ｐ４８

Ｐ３７

Ｐ３７

納税者基礎情報

事前通知なし

事前通知の実施
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５法人税・消費税事務（実地調査等）

内部担当部門
管理部門 署長 KSKシステム資料情報部門 関係部門

[凡例]

外部組織 総務課
法人課税部門

調査担当部門

実地調査の開始

Ｐ４１

調査経過書の作成

復命

復命に対する指示

            補完調査

調査結果等報告書の作成

端子手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

Ｐ３８

Ｐ３９

実況区分判定情報の把握等

修正申告のしょうよう

復命

他局署

法人等

特に重要かつ調査困難で
多角的な調査を要する事案

反面調査・支店所得調査等

関係部門が同時期に連絡協調して調査することを要する事案

法人等

修正申告の収受法人等

法人等 (e-Tax) 申告等データ
申告データ抽出
(e-Tax)

申告等データの抽出・書面出力

修正申告書
回付

調査結果等報告書

Ｐ１６

Ｐ４４

修正申告書

Ｐ３６，４２，４７，６４，７２
Ｐ５９，６０，６１，６３，６４，６５，
６７，７２，７５，７６，７７

Ｐ３９

Ｐ４４

Ｐ３０，４５

資料の活用・収集

重要審議会開催
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５法人税・消費税事務（実地調査等）

内部担当部門
KSKシステム管理部門 署長資料情報部門 関係部門

[凡例]

外部組織 総務課
法人課税部門

調査担当部門

Ｐ３７

連携調査・資料収集実施依頼書の作成・局へ送付局主務課

            連携調査・資料収集の実施依頼回報書の作成

連携調査事績報告書の作成

端子手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

送付

送付

局主務課

送付

調査計画の策定

     連携調査の実施
　　　　（関連部門）

連携調査の実施（基幹部門）

連携調査事績表の作成

局主務課

連携調査・資料収集実施依頼書

連携調査・資料収集実施依頼書

連携調査・資料収集実施依頼回報書

連携調査事績報告書

連携調査事績表

38



５法人税・消費税事務（実地調査等）

内部担当部門

[凡例]

外部組織 総務課
法人課税部門

調査担当部門
KSKシステム管理部門 署長資料情報部門 関係部門

Ｐ３７

特別調査班への連絡

端子手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

署幹部との協議

特別調査の実施

協議

法人等

反面調査依頼書の作成・送付

他局署

反面調査回報書の受理

反面調査・支店所得調査事績の
活用事績表の作成及び送付

反面調査先 反面調査の実施

他局署

課税資料

反面調査依頼書

反面調査回報書

反面調査・支店所得調査
事績の活用事績表

Ｐ３７

Ｐ３７

Ｐ３７
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５法人税・消費税事務（実地調査等）

内部担当部門
KSKシステム管理部門 署長資料情報部門 関係部門

[凡例]

外部組織 総務課
法人課税部門

調査担当部門

端子手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

無申告実態
確認調査表

無申告実態確認調査表

無申告実態確認調査表の出力

回付

受理

実態調査の指令

実態調査の開始法人等

届出書等
無申告実態調査調査表の作成

回付

処理整理簿等の整理

除却処理
無所得決定法人名簿の出力 無所得決定対象

法人名簿

無所得決定法人名簿
回付

調査延期事案の入力・無申告調査延期一括決議書等の出力 無所得決定対象
法人名簿

決裁

回付

無所得決定対象
法人名簿無所得決定事績の更新入力

無所得決定法人名簿

Ｐ２

Ｐ２２

申告事績

申告事績

申告事績

申告事績
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５法人税・消費税事務（実地調査等）

内部担当部門
KSKシステム管理部門 署長資料情報部門 関係部門

[凡例]

外部組織 総務課
法人課税部門

調査担当部門

Ｐ３７

資料の活用

端子手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

法人等

法人等

資料の収集

課税資料

課税資料

Ｐ３７
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５法人税・消費税事務（実地調査等）

内部担当部門
KSKシステム管理部門 署長資料情報部門 関係部門

[凡例]

外部組織 総務課
法人課税部門

調査担当部門

端子手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

Ｐ３５

書面照会の要否の検討

決裁

照会文書の発送法人

回答の収受

修正申告のしょうよう

復命

実地調査へ組替え

Ｐ３７

照会文書

照会文書

法人

回答に応じない法人等

非違事項が認められる法人等

お尋ね文書の作成

非違事項がないと認められる法人等

書面照会事績表の記載

Ｐ４８
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５法人税・消費税事務（実地調査）

内部担当部門
KSKシステム署長管理部門 資料情報部門 関係部門

[凡例]

外部組織 総務課
法人課税部門

調査担当部門

端子手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

法人

法人等 (e-Tax) 申告等データ

回付

Ｐ１６

修正申告書
書面照会事績表の記載

Ｐ４５

修正申告書の受理

申告データ抽出
(e-Tax)

申告等データの抽出・書面出力

修正申告書

 書面照会事績入力

書面照会
事績入力

調査事績
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５法人税・消費税事務（重要審議会における審理）

内部担当部門

[凡例]

外部組織 総務課
法人課税部門

調査担当部門
KSKシステム署長管理部門 資料情報部門 関係部門

重要事案審議会審理表の作成

決裁

端子手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

重要事案審議会開催要請

Ｐ３７

重要事案審議会審理表の回付

原本
写し

Ｐ３７

重要事案審議会審理表
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５法人税・消費税事務（決議書等の作成）

内部担当部門
KSKシステム管理部門 署長資料情報部門 関係部門

[凡例]

外部組織 総務課
法人課税部門

調査担当部門

決議書の作成・出力

決議書等

処理事績入力・情報入力・整理表作成

決裁

決議事務
システム

端子手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

決議書の回付

決議書等（KSK分）

決議書等

決議書決裁

決議書等

決議書等

Ｐ４６

決議事務
システム

決議書の作成（手書き分）

不正発見事績表等

更正決定通知等

写しの送付

不正発見事績表等写し

局法人課税課

Ｐ５０
１４ーＰ３１
１４－P３６
１４－P６４

Ｐ３７，４３，５９

Ｐ４６

Ｐ５１

還付保留解除連絡せん

Ｐ２１

Ｐ４５，５０Ｐ４５

Ｐ３１

調査事績

調査事績
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５法人税・消費税事務（決議書等の作成・不正発見事績表等の作成）

内部担当部門

[凡例]

外部組織 総務課
法人課税部門

調査担当部門
KSKシステム署長管理部門 資料情報部門 関係部門

不正発見事績等（不正発見事績・海外取引法人の
調査事績・大口非違事績）の入力・出力

Ｐ４５

端子手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

IT調査事績表の作成

決議事務
システム

補完記入

不正発見事績表等

Ｐ４５

調査事績
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５法人税・消費税事務（机上処理、調査省略）

内部担当部門
KSKシステム

調査担当部門
署長管理部門 資料情報部門関係部門

[凡例]

外部組織 総務課
法人課税部門

Ｐ３５

法人

端子手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

Ｐ３７

申告内容の検討の指令

更正・賦課決定を要するもの
不明な事項があるもの

来署依頼書・
電話

Ｐ４８

来署・回答

Ｐ４８

Ｐ５１

解明調査

机上処理

照会

左記以外のもの
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５法人税・消費税事務（机上処理、調査省略）

内部担当部門

[凡例]

外部組織 総務課
法人課税部門

KSKシステム
調査担当部門

署長管理部門 資料情報部門関係部門

調査省略
システム

端子手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

調査省略対象法人名簿作成

決裁

出力帳票の照合・確認

調査省略対象法人名簿回付

調査省略除外事案の抽出・整理・入力
法人税・消費税調査省略一括決議書
調査省略除外法人リストの出力

申告書への省略年月日の記入
法人管理簿の整理記入

調査省略対象法人名簿

調査省略対象法人名簿 調査省略
システム

法人税・消費税調査省略一括決議書
調査省略除外法人リスト

Ｐ３６，４２，４７

申告事績

調査事績
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５法人税・消費税事務（机上処理、調査省略）

内部担当部門

[凡例]

外部組織 総務課
法人課税部門

KSKシステム
調査担当部門

署長管理部門 資料情報部門 関係部門

調査省略
システム

法人税・消費税調査省略一括決議書の出力

調査省略
システム

端子手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

調査省略・調査延期取消決裁

調査省略・調査延期取消入力

法人管理簿の訂正

法人税・消費税調査省略一括決議書

法人税・消費税申告書、法人管理簿

調査事績

調査事績
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５法人税・消費税事務（申告事績等の更新・調査事績の登録）

内部担当部門
KSKシステム

調査担当部門
署長管理部門 資料情報部門関係部門

[凡例]

外部組織 総務課
法人課税部門

法人処理事績

処理事績事前チェック・入力・エラー事績の出力

端子手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

Ｐ４５

エラー事績等の回付

エラー事績等の解明

Ｐ４５

回付

処理事績のマスター更新・帳票出力

Ｐ１２

法人処理事績

エラー事績

マスター帳票

決議書

法人処理事績

更新リストの照合

更新リスト

不正発見事績更新
海外取引法人の調査事績更新・出力

更新リスト

Ｐ５４
Ｐ５３

調査事績

調査事績

調査事績
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５法人税・消費税事務（更正決定通知書等の発送）

内部担当部門
KSKシステム管理部門 署長資料情報部門 関係部門

[凡例]

外部組織 総務課
法人課税部門

調査担当部門

更正決定通知書
作成（決議書作成
により自動作成）

更正決定通知書等の確認・照合

更正決定通知書等

決議書回付

端子手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

Ｐ４７

更正の理由書の作成

決議書決裁更正決定通知書

更正の理由書

更正通知書への施行年月日・納期限の記入

署長印押印・封入作業

法人 更正通知書等の発送

正本

事務整理表分離作業

決議書の返戻

更正決定通知書等の出力

更正通知書等

返戻となった更正通知書等

更正通知書副本
事務整理表

郵政公社

Ｐ４５

調査事績
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５法人税・消費税事務（更正決定通知書等の発送）

内部担当部門

[凡例]

外部組織 総務課
法人課税部門

調査担当部門
KSKシステム管理部門 署長資料情報部門 関係部門

端子手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

更正通知書等の発送

管理部門への連絡
担当部門への回付

連絡せん

　法人所在地の確認

　更正決定通知書の再作成

更正決定通知書
　　　　　システム

　更正決定通知書の回付

　更正通知書等の発送

　公示送達の決裁

　公示送達書の回付公示

法人

　申告書等返戻事績入力・更新リスト出力

正本

確認できたもの確認できないもの

　決裁

更正決定通知書
　　　　　システム

更正通知書等写し

更正通知書等

更正通知書等

公示送達書

確認

更正リスト

更正リスト

９－Ｐ９
９－Ｐ１１

調査事績

調査事績
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５法人税・消費税事務（更新後の申告事績等の管理部門への連絡）

内部担当部門
KSKシステム

調査担当部門
署長管理部門 資料情報部門関係部門

[凡例]

外部組織 総務課
法人課税部門

法人処理事績

徴収決定集計表（管理連絡件数表）の作成・出力（２部作成）

端子手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

管理部門へ回付（１部）

還付申告事案分

整理表・決議書等の回付

徴収決定集計表

整理表・決議書等

整理表・決議書等

Ｐ５０

Ｐ５０

９－Ｐ９
９－Ｐ１１

９－Ｐ９
９－Ｐ１１

９－Ｐ１０

調査事績
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５法人税・消費税事務（更新後の申告事績等の管理部門への連絡）

内部担当部門

[凡例]

外部組織 総務課
法人課税部門

KSKシステム
調査担当部門

署長管理部門 資料情報部門 関係部門

法人処理事績

端子手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

Ｐ５０

管理部門連絡せんの出力

　　管理部門連絡せんの回付

管理部門連絡せんの作成

決裁

加算税の変更等処理の場合 既に連絡済の税額等に
係る訂正入力又は
取り消し入力の場合

管理部門連絡せん

管理部門連絡不要分

管理部門連絡必要分

管理連絡等不要処理

法人処理事績

処理事績更新リスト
確認

９－Ｐ９

調査事績

調査事績

54



５法人税・消費税事務（更正の請求・不服申立て等に対する処理）

内部担当部門
KSKシステム管理部門 署長資料情報部門 関係部門

[凡例]

外部組織 総務課
法人課税部門

調査担当部門

収受・回付

　記載内容・添付
　書類等の確認

端子手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

法人

更正の請求書

不適法事由の簡記

回付

　回付

請求書の再検討

理由がない旨の
通知書の作成

決裁

調査・机上による検討

更正通知書等の作成

決議書作成
システム

更正通知書の補完記入 決議書
更正通知書

決裁理由がない旨の通知書（２部）

発送法人

正本

回付

副本

発送 決議書・更正通知書
更正の請求書

更正通知書

法人

回付 決議書・更正の請求書

要件具備
要件欠格

要件欠格

要件具備

理由がない
理由がある
（減額更正）

法人
申請・届出書
抽出（e-Tax)

申請・届出データの受信確認・受信件数の把握申請・届出データの書面出力

申請・届出
書データ

(e-Tax)

受理

更正の請求書

調査事績
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５法人税・消費税事務（更正の請求・不服申立て等に対する処理）

内部担当部門

[凡例]

外部組織 総務課
法人課税部門

KSKシステム
調査担当部門

署長管理部門 資料情報部門関係部門

端子手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

法人等
（異議申立人）

異議申立書の受信・書面出力・回付
(e-Tax)

異議申立書

法人等
（異議申立人） 異議申立書 受付

１４－Ｐ２３
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５法人税・消費税事務（更正の請求・不服申立て等に対する処理）

内部担当部門
KSKシステム

調査担当部門
署長管理部門 資料情報部門関係部門

[凡例]

外部組織 総務課
法人課税部門

端子手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

法人等
（審査請求人）

審査請求書の受信・書面出力・回付
(e-Tax)

審査請求書

法人等
（審査請求人） 審査請求書 受付

１４－Ｐ３３
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５法人税・消費税事務（訴訟に関する事務）

内部担当部門
KSKシステム

調査担当部門
署長管理部門資料情報部門関係部門

[凡例]

外部組織 総務課
法人課税部門

端子手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

裁判所

局訟務官室 局訟務官室

訴状副本
口頭弁論期日呼出状
答弁書催告状

１４－Ｐ５９
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５法人税・消費税事務（資料情報の収集）

端子[凡例] 手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

KSKシステム外部組織
内部担当部門 調査担当部門

総務課
法人課税部門

管理部門 署長資料情報部門 関係部門

調査等の際の収集

法人税申告書等からの収集等（資料デー）

Ｐ３７

各種資料

法人等

各種資料

チェックシートによる資料の収集等

資料収集の管理

Ｐ４５

入力不要入力要

資料せん引継書の作成・統括官への回付

法人税申告書と資料せんの比較、収集漏れの資料の作成指示

Ｐ６１，６２，７２
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５法人税・消費税事務（資料情報の収集）

外部組織 総務課
法人課税部門

管理部門 資料情報部門 関係部門 署長 KSKシステム
内部担当部門 調査担当部門

[凡例] 手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル 端子

文書（応接内容）作成

文書

国民等

他部門からの有効な情報収集方法の把握

統括官への報告

Ｐ３７

Ｐ６１，６２，７２

他部門への協力依頼

収集理由等（書面)の作成・国税局
法人課税課への連絡

局
法人課税課

連絡
協調

局
調査課
統括官部門（諸税・酒税）

資料等

部外情報の
受理

署長・副署長
への報告

電話・面接

文書の送付

文書の受理

Ｐ６６

局調査課
他署
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５法人税・消費税事務（資料情報の登録等）

コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル 端子

調査担当部門

[凡例] 手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理

外部組織 総務課
法人課税部門

管理部門 資料情報部門 関係部門 署長 KSKシステム
内部担当部門

Ｐ３７

収集事績入力
（重要資料せん）個別管理資料せんの作成

Ｐ６５

Ｐ５９，６０

①裏取引②偽装取引③不正の発見に直結すると認められる資料の把握・統括官等による検討

個別管理資料せん

必要記載項目の補完記入、参考資料の添付

第一統括官の確認

Ｐ６４

資料情報
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５法人税・消費税事務（資料情報の登録等）

外部組織 総務課
法人課税部門

管理部門
内部担当部門 調査担当部門

資料情報部門 関係部門 署長 KSKシステム

[凡例] 手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル 端子

資料情報の入力（キー入力分）

資料情報の入力
（キー入力）

入力不要
入力要

内部担当部門、資料情報部門へ引継

資料せん、資料せん引継書
を統括官へ回付

資料せん、資料せん引継書

ＯＣＲ業務
(101資料）
(104資料）

キー入力分ＯＣＲ入力分

バッチ作成

バッチ番号・部門番号を入力後、読取処理

ＯＣＲイメージ処
理（データ補正）

不読文字の補正

入力内容の確認及び訂正

ＯＣＲイメージ処
理（データ転送）データ転送

データ再入力

ＯＣＲエラーリスト

資料情報の補正

Ｐ５９，６０

１６－Ｐ７

資料情報

資料情報

資料情報

資料情報

資料情報
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５法人税・消費税事務（資料情報の登録等）

端子コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル[凡例] 手作業 確認・チェック 保管

資料情報部門 関係部門 署長 KSKシステム外部組織 総務課
法人課税部門

管理部門
内部担当部門 調査担当部門

Ｐ３７

決議書・調査事績
書等作成源泉所得税調査事績書・認定賞与（配当等）資料せん作成

源泉所得税調査事績書・認定賞与（配当等）資料せん

認定賞与（配当）等連絡せんの手書き(配当認定分）作成

内部担当部門、資料情報部門へ引継

資料せん、資料せん引継書を統括官へ回付

資料せん、資料せん引継書

手書き分

資料せん引継書を作成

１６－Ｐ７

調査事績
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５法人税・消費税事務（資料源の開発等）

外部組織 総務課
法人課税部門

管理部門
内部担当部門 調査担当部門

資料情報部門 関係部門 署長 KSKシステム

[凡例] 手作業 確認・チェック 保管 端子コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

Ｐ３７

調査情報班における資料源の開発方法等の検討

関係部門との連携・情報交換

隣接署の調査
情報班

連携

局
法人課税課 連絡 連携

開発調査担当特官
個人課税部門等の機動官

調査部門

定期的各調査統括官等との打合せ

開発支援班・調査情報班の計画兼事績表の作成

調査情報連絡せん

Ｐ６１ Ｐ３７

１６－Ｐ７
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５法人税・消費税事務（資料情報の活用・活用事績の処理等）

端子コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル[凡例] 手作業 確認・チェック 保管

資料情報部門 関係部門 署長 KSKシステム外部組織 総務課
法人課税部門

管理部門
内部担当部門 調査担当部門

資料情報カード（随時）の作成

資料情報等の照会、索引情報の検索

資料情報カード作
成（法人税）

資料情報の照会

索引情報の検索

資料情報カード(決算期到来分）

外注業者

資料情報カード

Ｐ３７

資料情報カード

特定資料保有法人
カード作成

資料情報カード

特定資料保有法人カード作成

Ｐ６１

個別管理資料シ
ステム

個別管理資料整理簿の作成

個別管理資料整理簿

活用事績の入力

受理

Ｐ３１

資料情報

資料情報

資料情報

資料情報
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５法人税・消費税事務（資料情報の活用・活用事績の処理等）

コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル 端子

調査担当部門

[凡例] 手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理

外部組織 総務課
法人課税部門

管理部門 資料情報部門 関係部門 署長 KSKシステム
内部担当部門

Ｐ６０

調査等

資料情報活用事績回報書の作成

統括官における検討

調査等

活用年月日、活用のてん末を記載

資料情報活用事績回報書の回付 資料情報活用事績回報書

不明資料・不明資料調査票
不明資料・不明資料調査票の受理

回付

１６－Ｐ１５

１６－Ｐ１３
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５法人税・消費税事務（資料情報の活用・活用事績の処理等）

端子コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル[凡例] 手作業 確認・チェック 保管

資料情報部門 関係部門 署長 KSKシステム外部組織 総務課
法人課税部門

管理部門
内部担当部門 調査担当部門

不突合資料の照会（回報）書作成

不明資料調査票に解明結果を記載

統括官の決裁

不明資料・不明資料調査票

回付

不明資料調査票に解明結果を記載

Ｐ３７

統括官決裁

不突合資料の照会（回報）
書、不突合資料

不突合資料の照会（回報）書、不突合資料

回付

１６－Ｐ１３

資料情報部門
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５法人税・消費税事務（一般相談〈法人等〉・質疑照会事項に対する回答内容の審理・上申）

KSKシステム外部組織
内部担当部門 審理担当者

総務課 署長資料情報部門 関係部門
法人課税部門

調査担当部門

端子[凡例] 手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

法人、税理士等 電話による一般相談・面接による一般相談

回答に当たって困難・重要なもの

上申

国税局

電話で回答

簡易なもの

応接簿の作成

決裁 複雑・重要な事項

回答案の作成

決裁

局の指示を受ける必要があると認められる複雑・困難な事案
事前照会事案

事前照会事案以外の事案
法人課税課
又は消費税課

審理課(官）

指示
指示に基づき回答事案の作成

決裁

法人、税理士等

電話で回答
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５法人税・消費税事務（個別指導）

端子コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル[凡例] 手作業 確認・チェック 保管

資料情報部門 関係部門 署長 KSKシステム外部組織 総務課
法人課税部門

管理部門
内部担当部門 調査担当部門

選定

法人等
税理士

電子計算処理による指導対象法人の粗選定

計画兼事績表（指令表）の作成

個別指導票兼事績票・個別
指導対象者整理簿

臨場又は来署依頼による指導

指導を要する事項、確認を要する事項等を検討（法人税歴表、法人課税ファイル等）

書面照会又は電話照会法人等
税理士

処理事績の記載（個別指導表兼事績表等及び法人税歴表に記入）

個別指導事績入
力処理事績（指導年月日、処理態様区分、法人税等の課税事績、決議

書の有無）を入力

Ｐ３５

決裁

対象者の抽出（新設法人説明会欠席者等）
実施方法（同時指導又は消費税単独指導）の選択

納税者基礎情

調査事績
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５法人税・消費税事務（個別指導）

外部組織 総務課
法人課税部門

管理部門
内部担当部門 調査担当部門

資料情報部門 関係部門 署長 KSKシステム

[凡例] 手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル 端子

法人等
税理士

計画兼事績表（指令表）の作成

臨場又は来署依頼による指導

指導を要する事項、確認を要する事項等を検討（法人税歴表、法人課税ファイル等）

書面照会又は電話照会法人等
税理士

処理事績の記載（個別指導表兼事績表等及び法人税歴表に記入）

個別指導事績
入力

処理事績（指導年月日、処理態様区分、法人税等の課税事績、決議書の有無）を入力

Ｐ３５

決裁

Ｐ３５

調査事績
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５法人税・消費税事務（集合指導）

コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル 端子

調査担当部門

[凡例] 手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理

外部組織 総務課
法人課税部門

管理部門 資料情報部門 関係部門 署長 KSKシステム
内部担当部門

あて名
ワッペン

法人会等
間税会
業種団体等

簡易文書発送整理簿に登載

連絡・協力
説明会開催の連絡調整・行使派遣

指導対象法人の抽出

決裁

案内状の作成

発送

案内状

法人等

指導の評価（申告状況、調査事績、源泉所得税の納付状況等）

集合指導の開催、出席率の把握、個々の出欠状況を法人税歴表に記載

決裁（出席人員、所要時間、質問及び要望事項の要旨）

納税者基礎情
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５法人税・消費税事務（集合指導）

外部組織 総務課
法人課税部門

管理部門 資料情報部門 関係部門 署長 KSKシステム
内部担当部門 調査担当部門

[凡例] 手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル 端子

業種団
体の役
員

計画兼事績表（指令表）の作成

集合指導実施に向けた協力要請

指導を要する事項、確認を要する事項等を検討（法人税歴表、法人課税ファイル等）

指導による修正申告書の提出及び源泉所得税の自主納付のしょうよう法人の
代表者

指導事績の決裁

個別指導
事績入力

指導事績の入力

Ｐ３７ Ｐ５９，６０

指導事績の審査
Ｐ３７

指導事績
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５法人税・消費税事務（国税局との連絡）

端子[凡例] 手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

KSKシステム外部組織
内部担当部門 調査担当部門

総務課
法人課税部門

管理部門 署長資料情報部門 関係部門

異動関係書類送付内
訳書の作成

Ｐ４ Ｐ２５

調査課所管法人申告書等送付内訳（法人税）（消費税）

Ｐ２６

申告書処理
調査課送付内訳

異動関係書類送付内訳書の作成

送付内訳書

申告書の備考欄に補完記入
（法人無申告・消費税還付保留）

送付（送付内訳、申告書等、申請書、届出書等関係書類）
局
調査課

納税者基礎情
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５法人税・消費税事務（国税局との連絡）

外部組織 総務課
法人課税部門

管理部門
内部担当部門 調査担当部門

資料情報部門 関係部門 署長 KSKシステム

[凡例] 手作業 確認・チェック 保管 端子コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

局所管法人連絡ファイルリスト

一括決議分及び個別決議分の入力

法人税・消費税
調査省略更新等
法人税・消費税
処理事績更新

局
調査課

送付内訳書、決議書等

連絡ファイル
一覧（決議分）
（省略分）作成
帳票出力

連絡ファイルリストの作成

送付内訳と連絡ファイルリストの照合・確認

決裁（一括決議分及び個別決議分）

調査事績

調査事績
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５法人税・消費税事務（報告）

外部組織 総務課
法人課税部門

管理部門 資料情報部門 関係部門 署長 KSKシステム
内部担当部門 調査担当部門

[凡例] 手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル 端子

庁法人課税課
局法人課税課

各部門における事務計画書作成

年度事務計画の大綱を策定

局
法人課税課

固定帳票、定型的情報、連結帳票（実況区
分別階級別要処理法人数等）

固定帳票一括機動
帳票出力
定型的情報出力
連結帳票作成

基礎計数の把握

Ｐ７

基本方針
法人課税部門の事務計画の
策定(指示）

              各部門へＦＤ配布

法人課税部門全体の事務計画書（年度事務計画書）作成

決裁

送信

Ｐ２０ Ｐ３７

納税者基礎情
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５法人税・消費税事務（報告）

外部組織 総務課
法人課税部門

管理部門
内部担当部門 調査担当部門

資料情報部門 関係部門 署長 KSKシステム

[凡例] 手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル 端子

設立解散等の状況、徴収決定税額の状況

帳票ダウンロードシステム作成報告書の作成

決裁

各部門における報告書作成           各部門へＦＤ配布

法人課税部門全体の報告書作成

決裁

送信

Ｐ７

局
法人課税課

ＯＡ報告分

ＫＳＫ対応分

Ｐ２０ Ｐ３７

納税者基礎情
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５法人税・消費税事務（会計検査院に対する証拠書類の作成等）

外部組織 総務課
法人課税部門

管理部門
内部担当部門 調査担当部門

資料情報部門 関係部門 署長 KSKシステム

[凡例] 手作業 確認・チェック 保管 端子コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル

証拠書類等の送付局法人課税課

Ｐ２０，２５

調査省略証明書の作成等

調査省略証明書の作成等

課税調書作成
調査省略一括更新
帳票ダウンロード・
帳票出力

法人税課税調書等の出力等

法人税課税調書等
調査省略証明内訳明細書等
法人税会計検査院ＭＴ提出法人リスト

証拠書類との照合・補正処理

決裁・税務署長印押印

法人税課税調書と法人税証拠書類の編てつ
消費税証拠書類の編てつ

法人税課税調書・法人税証拠書類
消費税証拠書類、消費税証拠書類目録

Ｐ３７

調査事績
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５法人税・消費税事務（会計検査院に対する証拠書類の作成等）

外部組織 総務課
法人課税部門

管理部門
内部担当部門 調査担当部門

資料情報部門 関係部門 署長 KSKシステム

[凡例] 手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル 端子

回答書の決裁

一般事務整理簿(その他要回答）に事績を記入、回答書を局総務課へ提出

照会書

一般事務整理簿(その他要回答）の登載

会計検査院

局
総務課

照会書の受理

担当部門への照会書の回付
照会書に対する回答書の作成

再処理又は決定

審理担当官を経由して内部
担当部門へ回付
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５法人税・消費税事務（税務統計）

外部組織 総務課
法人課税部門

管理部門 資料情報部門 関係部門 署長 システム
内部担当部門 調査担当部門

[凡例] 手作業 確認・チェック 保管 コンピュータ処理 コンピュータ画面 帳票 コンピュータファイル 端子

企画課システム
（ＫＳＫシステム）

局
企画課

標本法人名簿（単体法人）(連
結親子法人）（連結グループ） ＯＡシステム

担当者へ回付

データ入力

一件別データ一覧

エラーの解明

提出データ件数の確認、提出データ未作成法人名簿の作成

提出データ内容の確認
①けた誤り及び入力漏れ等確認
②エラーデータの修正確認

提出データ未作成法人名簿、会社標本調査データの送付書の作成

局
企画課

送信

一件別データ一覧、提出データ
未作成法人名簿、会社標本調
査データの送付書

納税者基礎情
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