
○　ダイレクト納付（グループ通算用）利用マニュアル

１　一括納付情報の登録

 画　面 操　作

1-1

e-Taxソフト（WEB版）にログインし、「申告・申
請・納税」メニューから、「グループ通算 一括納
付情報登録」の「操作に進む」ボタンをクリックし
てください。

次の画面から、一括納付情報の登録を行いま
すが、一括納付情報登録には２つの方法があり
ます。

①　直接入力を行う方法
　　⇒　1-2～1-5を参照してください
②　CSVファイルをアップロードする方法
　　⇒　1-6～1-11を参照してください

1-2

（①直接入力を行う方法）

「一括納付対象入力」画面欄の、「通算グルー
プ整理番号」、「事業年度（自）」、「事業年度
（至）」を入力し、「申告区分」を選択してくださ
い。

（注）
　見込納付を行う場合、「申告区分」は「確定申
告」を選択してください。見込納付後、確定申告
を行った結果、不足が生じた場合の不足分の納
付については、「その他」を選択してください。
　不足分の納付について「確定申告」を選択す
ると、二重納付と判定され納付ができませんの
で、ご注意ください。

１　一括納付情報の登録
２　一括納付情報の照会・納付
３　期日指定の取消し
４　処理結果の確認
５　（参考）PC版からWEB版への遷移

（注）　各メニューについては、グループ通算制度の適用法人のうち、親法人の利用者識別番号でログインした場合のみ利用できます。

・
・
・



1-3

（①直接入力を行う方法）

「抽出実行」ボタンをクリックしてください。

1-4

（①直接入力を行う方法）
「一括納付情報入力」欄の上段「納付金額（法
人税（通算））」、下段「納付金額（地方法人税
（通算））」をそれぞれ入力してください。

納付情報を登録するすべての法人分の入力を
行い、「合計額」欄の金額を確認した上で、「一
括納付情報登録」ボタンをクリックしてください。

（注）
　納付を行わない法人については、「納付金額
（法人税（通算））」又は「納付金額（地方法人税
（通算））」の入力は不要です（未入力の場合又
は0円として入力した場合には、納付手続の対
象外となります。）。
　通算親法人の納付金額欄を入力せず、通算
子法人の分のみを納付することも可能です。

1-5

（①直接入力を行う方法）

一括納付情報の登録が完了したことを確認して
ください。

　・　メインメニューへ戻る場合
　⇒　「メニュー画面へ」ボタンをクリックしてくだ
さい

　・　引き続き納付に係る操作を行う場合
　⇒　「納付画面へ」ボタンをクリックしてください

以上で、一括納付情報の登録（①直接入力を行
う方法）は完了です。



1-6

（②CSVファイルをアップロードする方法）

最初に、アップロードするCSVファイルを用意し
てください。

（注）
　CSVファイルの作成にあたっては、e-Taxホー
ムページに掲載している注意事項をご確認くだ
さい。
URLは以下のとおりです。
https://www.e-
tax.nta.go.jp/ikkatsunoufu_csv.htm

CSVファイルの用意ができましたら、「一括納付
対象入力」画面欄の、「参照」ボタンをクリック
し、CSVファイルを選択してください。

（注）
　「一括納付対象入力」欄の各項目を入力する
必要はありませんので、空欄・初期値の状態に
しておいてください。
なお、入力を行ったとしても、アップロードする
CSVファイルの情報が反映されます。

1-7

（②CSVファイルをアップロードする方法）

ファイルの選択ができていることを確認し、「組
み込み」ボタンをクリックしてください。

1-8

（②CSVファイルをアップロードする方法）

ファイルの組み込みができていることを確認し、
「抽出実行」ボタンをクリックしてください。

アップロードするCSVファイルを誤った場合は、
「クリア」ボタンをクリックし、再度ファイルの参照
（1-6）から操作をしてください。



1-9

（②CSVファイルをアップロードする方法）

CSVファイルに記録した情報が、「一括納付情
報」欄に、自動入力された状態となります。
内容を確認し、「一括納付情報登録」ボタンをク
リックしてください。

1-10

（②CSVファイルをアップロードする方法）

CSVファイルの入力等にエラーがある場合は、
「CSVエラー情報」欄に表示されますので、エ
ラー内容に応じて修正を行ってください。

「CSV出力」ボタンをクリックすると、この画面の
情報で作成されたCSVファイルを出力できます
ので、エラーが発生している箇所の確認等にご
活用ください。

1-11

（②CSVファイルをアップロードする方法）

一括納付情報の登録が完了したことを確認して
ください。

　・　メインメニューへ戻る場合
　⇒　「メニュー画面へ」ボタンをクリックしてくだ
さい

　・　引き続き納付に係る操作を行う場合
　⇒　「納付画面へ」ボタンをクリックしてください

以上で、一括納付情報の登録（CSVファイルを
アップロードする方法）は完了です。



２　一括納付情報の照会・納付

 画　面 操　作

2-1

e-Taxソフト（WEB版）にログインし、「申告・申
請・納税」メニューから、「グループ通算 一括納
付情報照会・納付」の「操作に進む」ボタンをク
リックしてください。

2-2

照会・納付を行う一括納付情報の、一括納付一
連番号をクリックしてください。

画面に表示された内容を確認し、納付を行う対
象を選択してください。
「全選択」をクリックすることで、全件の選択が可
能です。
個別に対象を選択する場合は、選択欄のチェッ
クボックスをチェックしてください。

（注）
　確認の結果、登録した税額が誤っていた場合
でも、上書き修正・削除することはできません。
正しい情報で再度一括納付情報登録を行ってく
ださい。
　なお、税額を誤ったまま期日指定を行った場
合は、期日指定の取消し（3-1～3-4）を行
い、再度一括納付情報登録を行ってください。

2-3

・
・
・



2-4

引落口座を選択してください。

（注）
１　引落口座として選択することができるのは、
通算親法人が事前に届出をしているダイレクト
納付登録口座のみです。

２　通算子法人のダイレクト納付登録口座を利
用することはできません。

2-5

（即時納付を行う場合）
「今すぐに納付される方」ボタンをクリックしてく
ださい。
この場合、納付日の設定は不要です。

2-6

（期日指定納付を行う場合）
納付日を入力し、「納付日を指定される方」ボタ
ンクリックしてください。

2-7

上記５又は６の処理後、左記画面が表示されま
すので、引き落とし処理中となったことを確認し
てください。

以上で、一括納付情報の納付は完了です。



３　一括納付情報の期日指定の取消し

 画　面 操　作

3-1

e-Taxソフト（WEB版）にログインし、「申告・申
請・納税」メニューから、「グループ通算 一括納
付情報照会・納付」の「操作に進む」ボタンをク
リックしてください。

3-2

期日指定の取消しを行う一括納付情報の、一
括納付一連番号をクリックしてください。

3-3

画面に表示された内容を確認し、取消しを行う
対象を選択してください。
「全選択」をクリックすることで、全件の選択が
可能です。
個別に対象を選択する場合は、選択欄のチェッ
クボックスをチェックしてください。

選択後、「納付指定日の取消し」ボタンをクリッ
クしてください。

（注）
　取消しを行うことができる対象は、「納付状
況」が「期日指定中」のものに限ります。

3-4

上記３の処理後、左記画面が表示されますの
で、取消しが完了したことを確認してください。

以上で、一括納付情報の期日指定の取消しは
完了です。

・
・
・

・
・
・



４　処理結果の確認

 画　面 操　作

4-1

e-Taxソフト（WEB版）にログインし、「申告・申
請・納税」メニューから、「グループ通算 一括納
付情報照会・納付」の「操作に進む」ボタンをク
リックしてください。

4-2

納付結果の確認を行う一括納付情報の、一括
納付一連番号をクリックしてください。

4-3

画面に表示された「納付状況」欄に「納付済み」
と表示されていれば、納付が完了しています。

・
・
・

・
・
・

・
・
・



５　（参考）PC版からWEB版への遷移

 画　面 操　作

5-1

e-Taxソフト（PC版）を起動してください。

5-2

メニューボタンから「納付計画等・一括納付」をク
リックし、サブメニューの中から「納付情報の一
括登録・照会・納付」を選択してください。

5-3

案内文下部のリンクをクリックし、e-Taxソフト
（ＷEB版）へログインしてください。
ログイン後、「申告・申請・納税」メニューから該
当のメニューを選択してください。


