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 本説明書はツールの機能を記載しています。 

あらかじめ全店舗分の報告項目を Microsoft Excelで準備し一括でツールに取り込む方法の場合は、

本説明書記載の入力方法とは異なりますので、「販売数量報告書等作成補助ツール 利用ガイド（準備～

e-Tax 送信）」を参照してください。 



 

 

目次  

1. ダウンロード ........................................................................................................................................................ 1 

2. ツールの起動 ...................................................................................................................................................... 1 

3. メイン画面 ........................................................................................................................................................... 3 

4. 基本項目 ............................................................................................................................................................ 4 

4.1. 基本項目入力 ......................................................................................................................................... 4 

4.1.1. 基本項目 ................................................................................................................................................ 4 

4.1.2. 画面遷移ボタン ....................................................................................................................................... 6 

5. 「二十歳未満の者の飲酒防止に関する表示基準」の実施状況等報告書 ............................................................... 7 

5.1. スクロールバー ........................................................................................................................................ 7 

5.2. タブ切替・項目入力 ................................................................................................................................. 8 

5.3. 販売場追加・販売場削除 ......................................................................................................................... 9 

5.3.1. 販売場追加............................................................................................................................................. 9 

5.3.2. 販売場削除........................................................................................................................................... 10 

5.4. 店舗の表示順の変更 ............................................................................................................................ 11 

5.5. 絞込・解除 ............................................................................................................................................ 12 

5.6. 選択入力・カレンダー入力 ..................................................................................................................... 13 

5.7. 所轄税務署の入力 ................................................................................................................................ 14 

5.8. 酒類販売管理者に代わる責任者の指名基準 ......................................................................................... 15 

5.9. 画面遷移ボタン ..................................................................................................................................... 16 

6. 酒類の販売数量等報告書 ................................................................................................................................. 17 

6.1. 店舗切替・項目入力 .............................................................................................................................. 17 

6.2. 絞込・解除 ............................................................................................................................................ 18 

6.3. 入力データと合計値のチェック ............................................................................................................... 18 

6.4. 画面遷移ボタン ..................................................................................................................................... 18 

7. 報告書イメージ .................................................................................................................................................. 19 

7.1. 確認店舗の選択 ................................................................................................................................... 19 

7.1.1. チェックボックスで選択........................................................................................................................... 19 

7.1.2. 絞込・解除 ............................................................................................................................................ 19 

7.2. 酒類の販売数量等報告書イメージ ......................................................................................................... 20 

7.2.1. 店舗切替 .............................................................................................................................................. 21 

7.2.2. 印刷 ..................................................................................................................................................... 21 

7.2.3. 画面を閉じる ......................................................................................................................................... 22 

7.3. 「二十歳未満の者の飲酒防止に関する表示基準」の実施状況等報告書イメージ ..................................... 23 

7.3.1. 店舗単位での表示 ................................................................................................................................ 23 

7.3.2. 面単位での表示 .................................................................................................................................... 26 

7.3.3. 印刷 ..................................................................................................................................................... 27 

7.3.4. 画面を閉じる ......................................................................................................................................... 27 

7.4. 画面遷移ボタン ..................................................................................................................................... 27 

8. e-Tax送信用利用者ファイル作成 ..................................................................................................................... 28 

8.1. 提出年月日を入力 ................................................................................................................................ 28 

8.2. ファイル作成店舗の選択 ....................................................................................................................... 29 

8.3. 出力ファイルの指定 ............................................................................................................................... 29 

8.3.1. 両報告書 .............................................................................................................................................. 29 

8.3.2. 「二十歳未満の者の飲酒防止に関する表示基準」の実施状況等報告書 ................................................. 30 

8.3.3. 酒類の販売数量等報告書 ..................................................................................................................... 30 

8.4. 画面遷移ボタン ..................................................................................................................................... 31 

9. e-Tax ソフトへの取込・送信 ............................................................................................................................... 31 

10. 補助機能 .......................................................................................................................................................... 31 

10.1. 初期化 .................................................................................................................................................. 32 

10.2. 全データ出力 ........................................................................................................................................ 32 

11. 一括入力データ ................................................................................................................................................ 32 

 



販売数量報告書等作成補助ツール 機能説明書 

 

1 

 

1. ダウンロード 

販売数量報告書作成補助ツール（以下「ツール」）をダウンロードし、任意の場所に保存してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ツールの起動  

ツールは Microsoft Access （2016）で作成されています。 

Accessファイルをクリックするとツールが起動します。 

 

 

ダブルクリックして起動 

 

 

 

ツールのメイン画面が表示されます。 
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セキュリティーエラーが表示される場合 

 
 

「OK」ボタンを押して次に進んでください。 

 

 

次の画面で画面左上の「コンテンツの有効化」ボタンをクリックします。 
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3. メイン画面 

 
 

 

メイン画面には以下のメニューボタンがあります。 

 

１． 基本項目 

２． 「二十歳未満の者の飲酒防止に関する表示基準」の実施状況等報告書 

３． 酒類の販売数量等報告書 

４． 報告書イメージ 

５． e-Tax送信用利用者ファイル作成 

６． 補助機能 

７． 終了 

 

ボタンをクリックすると、各画面に遷移します。 
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4. 基本項目 

 

 
 

4.1. 基本項目入力 

4.1.1. 基本項目 

基本項目は、事業所全体の情報を入力します。 

 

《項目の説明》 

名称 入力内容等 

報告対象年度 
報告対象年度 

（例）令和６年４月～令和７年３月分の場合は、西暦「2024」年度 

e-Tax利用者識別番号 
【必須】 

法人税等の申告書送信の際に使用している e-Taxの利用者識別番号 
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法人番号 

（個人番号の入力は不要です） 

事業者の情報 

【必須】 住所又は本店所在地、氏名又は名称 

【法人の場合必須】 代表者住所、代表者氏名 

郵便番号 

住所又は本店所在地 

氏名又は名称 

氏名又は名称(全角カナ) 

電話番号 

代表者住所 

代表者氏名 

代表者氏名(全角カナ) 

 

 

経営に関する情報を入力します。 

名称 入力内容等 

従業員数 販売場ごとではなく、全ての従業員数（パート含む） 

総売上高 

個人（青色申告）：青色申告決算書の①売上金額 

個人（白色申告）：収支内訳書の④収入金額の計 

法人：損益計算書の売上高 

内酒類小売分 「総売上高」の内、酒類を販売した金額 

売上総利益 

個人（青色申告）：青色申告決算書の⑦差引金額 

個人（白色申告）：収支内訳書の⑩差引金額 

法人：損益計算書の売上総利益 

内酒類小売分 「売上総利益」の内、酒類を販売した金額に係る売上総利益 

営業利益 

個人（青色申告）：青色申告決算書の㉝差引金額 

個人（白色申告）：収支内訳書の⑲専従者控除前の所得金額 

法人：損益計算書の営業利益 

税引前純利益 「営業利益」の内、酒類を販売した金額に係る営業利益 

酒類に係る受取リベート 酒類に係る受取リベート 

※従業員数を除く各項目は、1,000円未満は 000と自動処理されます。1,000円以下の値が 499以下は切り

捨て、500以上は切り上げられます。 
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4.1.2. 画面遷移ボタン 

画面遷移ボタンをクリックすると「基本項目」入力画面から他の画面に遷移します。 

  

一括入力フォームを開き、一括入力データ

取込～データ格納を行います 

※「販売数量報告書等作成補助ツール 利

用ガイド（準備～e-Tax送信）」を参照してく

ださい。 

メイン画面に戻ります。 

販売場情報等登録（「二十歳未満の者

の飲酒防止に関する表示基準」の実施

状況等報告書）画面を開きます。 
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5. 「二十歳未満の者の飲酒防止に関する表示基準」の実施状況等報告書 

「『二十歳未満の者の飲酒防止に関する表示基準』の実施状況等報告書」の入力画面です。 

 
 

入力項目は１行（レコード）に対し１店舗分のデータを入力します。 

「酒類の販売数量等報告書」を入力するためには、ここで店舗を入力しておく必要があります。 

 

《項目の説明》 

名称 入力内容等 

店舗記号 
【必須】 

報告書名称の一部となるため、店舗（販売場）を識別できる任意の値 

免許場番号 税務署の担当者等から伝達されている場合は入力（不明の場合は入力不要） 

販売場名称  

販売場の情報 

【必須】 販売場名称、販売場所在地 

 

郵便番号 

販売場所在地 

電話番号 

都道府県 
【必須】販売場の都道府県及び所轄税務署 

所轄税務署 

101以降の各項目 「『二十歳未満の者の飲酒防止に関する表示基準』の実施状況等報告書」に対応 

 

5.1. スクロールバー 

項目が画面に表示しきれない場合、スクロールバーで上下左右に移動します。他の画面も同様です。 

 

 

 

 

 

スクロールバー 

スクロールバー 

https://www.nta.go.jp/taxes/tetsuzuki/shinsei/annai/hambai/annai/pdf/CC1-3007.pdf
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5.2. タブ切替・項目入力 

タブで切り替えながら、各項目を入力します。 

 

 

「前へ」ボタン、「次へ」ボタンをクリックすることで、タブを切り替えられます。 

タブを直接クリックすることでも、切り替えることができます。 

 

 

 

「販売場」タブから「販売場～113」タブに切り替わりました。他のタブも同様です。 
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5.3. 販売場追加・販売場削除 

5.3.1. 販売場追加 

「販売場追加」ボタンをクリックすると、新規レコードが追加されます。 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

  

「販売場追加」ボタン 

一番下に行が追加されますので各項目を入力してください。 
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5.3.2. 販売場削除 

削除する販売場を選択して「販売場削除」ボタンをクリックします。 

 

 
 

 

 
 

「選択している店舗記号：26Ｚ公園（臨）を削除してよいですか？」と確認メッセージが表示されます。 

（注）削除すると「6.酒類の販売数量等報告書」の入力データも削除されます。 

 

 

削除する場合は「はい」を選択します。 

 

 
 

削除されました。 

  

①削除する販売場を選択します。 

ここでは「26Ｚ公園（臨）」を選択し

ています。 

②「販売場削除」ボタンをクリックします。 
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5.4. 店舗の表示順の変更 

入力済の店舗レコード（行）を上下に移動できます。 

移動したい店舗を選択して、画面下の▲▼印のボタンをクリックします。 

 

例えば、「5秋田」を選択して、一番上に移動します。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

一番上に移動しました。 

 

（注）基本項目の《経営に関する情報》は、ここの一番上に登録している店舗の「『二十歳未満の者の飲酒

防止に関する表示基準』の実施状況等報告書」に対して反映されます。 

一番上に移動 一つ上に移動 一つ下に移動 一番下に移動 
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5.5. 絞込・解除 

店舗が多い場合、絞込を行うことで目的の店舗が探しやすくなります。 

テキストボックスに検索キーワードを入力して「絞込」ボタンをクリックします。 

 

例えば、「東京」と入力して「絞込」ボタンをクリックします。 

店舗記号、販売場名称、販売場所在地のデータで、「東京」という文字列があるものを対象に絞り込みます。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

「解除」ボタンをクリックすると元に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検索キーワード 「絞込」ボタン 
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5.6. 選択入力・カレンダー入力 

入力欄の右側にプルダウン記号がある場合は、選択入力となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

リストから選択します。 

日付入力欄は、カレンダーアイコンがあります。 

アイコンをクリックするとカレンダーが表示されます。 

日付を選択して入力します。 
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5.7. 所轄税務署の入力 

都道府県を最初に選び、所轄税務署の入力欄に移ると、税務署選択ウインドウが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

例えば都道府県欄で「北海道」を選択すると次のようなリストが表示されますので、ここから税務署を選

択します。 

 

 

 

 

  



販売数量報告書等作成補助ツール 機能説明書 

 

15 

 

5.8. 酒類販売管理者に代わる責任者の指名基準 

基準の説明をクリックすると、指名の基準（１～７）が表示されます。 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「説明」ボタン 

入力画面に戻ります。 
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5.9. 画面遷移ボタン 

画面遷移ボタンをクリックすると「『二十歳未満の者の飲酒防止に関する表示基準』の実施状況等報告書」

入力画面から他の画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

  

酒類の販売数量等報告書入力画面を開きます。 

メイン画面に戻ります。 
一括入力フォームを開き、一括入力データ

取込～データ格納を行います。 
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6. 酒類の販売数量等報告書 

酒類の販売数量等を入力します。 

０以上の整数で入力します。 

空欄は「０」と認識されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《項目の説明》 

各項目は、「酒類の販売数量等報告書」に対応しています。 

 

6.1. 店舗切替・項目入力 

5. 「『二十歳未満の者の飲酒防止に関する表示基準』の実施状況等報告書」の入力画面で入力した店舗順

に店舗切り替えを行い、数量を入力します。 

 
 

 

 

 

前の店舗を表示します。 

先頭行の時にクリックする

と最終行を表示します。 

次の店舗を表示します。 

最終行の時にクリックする

と先頭行を表示します。 

https://www.nta.go.jp/law/tsutatsu/kobetsu/kansetsu/050825/pdf/01/CC1-5604.pdf
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6.2. 絞込・解除 

5.5と同様です。 

 

6.3. 入力データと合計値のチェック 

合計（①～⑯）が①清酒～⑯雑酒までの合計値（自動計算）と異なる場合、メッセージが表示されます。 

 

 
 

6.4. 画面遷移ボタン 

画面遷移ボタンをクリックすると「酒類の販売数量等報告書」入力画面から他の画面に遷移します。 

  

一括入力フォームを開き、

一括入力データ取込～デ

ータ格納を行います。 

「二十歳未満の者の飲酒防止

に関する表示基準」の実施状

況報告書に遷移します。 

メイン画面に戻ります。 
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7. 報告書イメージ 

入力した店舗の報告書イメージを確認できます。 

 

 
 

7.1. 確認店舗の選択 

7.1.1. チェックボックスで選択 

確認したい店舗をチェックします。 

 

 
 

「すべて選択／解除」も指定することができます。 

 

7.1.2. 絞込・解除 

5.5と同様です。 
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7.2. 酒類の販売数量等報告書イメージ 

「酒類の販売数量等報告書ボタン」をクリックすると、報告書イメージを確認することができます。 

 

 
 

酒類の販売数量等報告書（イメージ） 
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7.2.1. 店舗切替 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

7.2.2. 印刷 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（注）あくまで報告書のイメージですので実際の e-Tax帳票とは異なります。 

印刷して保存する場合は、e-Taxソフトにおいて印刷することを推奨します。 

 

 

 

 

 

  

画面左下のページの切替機能

で、店舗を切り替えます。 

右クリックするとメニューが表示されますの

で、印刷メニューから印刷してください。 
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7.2.3. 画面を閉じる 

 
 

 

  

報告書イメージ画面に戻ります。 

  

画面右上の下側の×アイコンで、

報告書イメージを閉じます。 
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7.3. 「二十歳未満の者の飲酒防止に関する表示基準」の実施状況等報告書イメージ 

「『二十歳未満の者の飲酒防止に関する表示基準』の実施状況等報告書」のイメージ確認には２つの方法が

あります。 

店舗毎に１面～４面を確認していく方法と、選択した店舗分の各面を連続表示させる方法です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.3.1. 店舗単位での表示 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

店舗を切り換えながら、店舗

毎に１面～４面を表示します。 
選択した店舗分の各面を連続表示します。 

１面、２面、３面、４面をタブで選択して表示します。 

確認したい面をクリックしてください。 

次の店舗を表示します。 前の店舗を表示します。 
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「二十歳未満の者の飲酒防止に関する表示基準」の実施状況等報告書（イメージ） 

 

１面                        ２面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３面                       ４面 

 

 

 

 

 

３面                        ４面 

 

 

 

 

 

 

 

３面                        ４面 
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店舗切替画面に戻ります。 
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7.3.2. 面単位での表示 

 
 

 

 

 

 

 

本店の１面→札幌店の１面→旭川店の１面→・・・・→●●店の１面 という順番に表示されます。 

 

 

  

１面を選択した場合 

画面左下の切替機能で、店舗を切り換えます。 
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7.3.3. 印刷 

7.2.2と同様です。 

 

7.3.4. 画面を閉じる 

7.2.3と同様です。 

 

7.4. 画面遷移ボタン 

メイン画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

メイン画面に戻ります。 
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8. e-Tax送信用利用者ファイル作成 

e-Tax送信用利用者ファイルを作成します。 

 

 
 

8.1. 提出年月日を入力 

カレンダーアイコンが表示されます。日付を選択してください。 
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8.2. ファイル作成店舗の選択 

7.1.と同様です。 

 

（注）作成対象店舗が多い場合は処理に時間がかかります。店舗数が多い場合は、一度での作成はおおむね

100店舗までとし、複数回に分けて作成することを推奨します。 

8.3. 出力ファイルの指定 

出力ファイルを選択ボタン（ラジオボタン）で指定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.3.1. 両報告書 

「『二十歳未満の者の飲酒防止に関する表示基準』の実施状況等報告書」と「酒類の販売数量等報告書」の

ファイルを同時に作成します。任意の場所に保存してください。
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8.3.2. 「二十歳未満の者の飲酒防止に関する表示基準」の実施状況等報告書 

「『二十歳未満の者の飲酒防止に関する表示基準』の実施状況等報告書」のファイルを作成します。任意の

場所に保存してください。 

 
 

8.3.3. 酒類の販売数量等報告書 

「酒類の販売数量等報告書」のファイルを作成します。任意の場所に保存してください。 
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8.4. 画面遷移ボタン 

メイン画面に戻ります。 

 
 

9. e-Taxソフトへの取込・送信 

「販売数量報告書等作成補助ツール 利用ガイド（準備～e-Tax送信）」の「５．e-Taxソフトへの取込・

送信」を参照してください。 

 

10. 補助機能 

データの初期化と、全データ出力ができます。 

 

 
 

メイン画面に戻ります。 
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10.1. 初期化 

一括入力フォームの情報を含むすべてのデータを初期化します。 

あらかじめ、全データ出力機能でデータのバックアップをとることを推奨します。 

 

 
「はい」をクリックすると初期化を実行します。 

10.2. 全データ出力 

ツール内のデータを一括入力データ（入力用テーブル）の形式で出力します。任意の場所に保存してくだ

さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. 一括入力データ 

「販売数量報告書等作成補助ツール 利用ガイド（準備～e-Tax送信）」の「１．一括入力データの準備」

を参照してください。 


