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以下の手順で、「e-Tax ソフト（WEB 版）」へアクセスしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

納税証明用電子委任状作成の流れ 

手順１ e-Tax ソフト（WEB 版）へアクセス 

国税庁e-Taxホームページ

の画面下にある「e-Tax ソ

フト（WEB 版）」をクリック

してください。 

「メインメニュー」画面の

オプションメニュー（ログ

イン不要）から「納税証明

書の電子委任状を作成す

る方はこちら」をクリック

してください。 

 

※ログイン後の「メインメニュ

ー」画面にも同名のメニューが

あります。 

 

 
納税証明書の電子委任状を作成する方はこちら 

 本人用 
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以下の手順で、委任情報を入力ください。 

 

 
 

 

 

 
 

 

手順２ 委任情報を入力 

「はじめに」画面の概要等

を確認後、「□ 上記に従

って電子委任状を作成す

る」のチェックボックスを

チェックしてください。 

 

法人の納税証明書が必要

な方は、上段の「法人の納

税証明書を発行する場合」

ボタンをクリックし、個人

の納税証明書が必要な方

は、下段の「個人の納税証

明書を発行する場合」ボタ

ンをクリックしてくださ

い。 

☑ 
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以下、「個人の納税証明書を発行する場合」をクリックした画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「委任者情報等の入力」画

面に委任者（電子委任状を

作成される方）の氏名、納

税地等を入力してくださ

い。 

 

※マイナンバーカードをＩＣカ

ードリーダーライタにセット

し、「マイナンバーカードから読

み取る」を選択した場合には、マ

イナンバーカードの情報（氏名、

住所）が転記されます。 

納税証明書の請求を個人

に委任する場合は、上段の

「個人の代理人に委任す

る」を選択し、法人に委任

する場合は、下段の「法人

の代理人に依頼する」を選

択し、「次へ」ボタンをクリ

ックしてください。 
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以下、「個人の代理人に委任する」を選択した画面 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

「代理人（受任者）情報等

の入力」画面に代理人（受

任者）の氏名、住所等を入

力してください。 

 

※有効期限は、作成日から３か

月の間で設定でき、有効期限を

迎えた納税証明用電子委任状は

使用できなくなります。 

納税証明書を電子データ

で受け取る場合は、上段の

「電子の納税証明書の交

付請求をする」を選択し、

書面で受け取る場合は、下

段の「書面の納税証明書の

交付請求をする」を選択の

上、「次へ」ボタンをクリッ

クしてください。 

 

ダイリ タロウ 
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以下、「電子の納税証明書の交付請求をする」を選択した画面 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「提出先税務署・納税証明

書情報の入力」画面で交付

請求書の提出先税務署を

選択してください。 

 

納税証明書の種類や年分

を指定せずに委任する場

合（代理人は全ての納税証

明書を請求することがで

きます。）は、上段の「一切

の権限を委任する」を選択

し、納税証明書の種類や年

分を指定して委任する場

合は、下段の「権限を指定

して委任する」を選択の

上、「次へ」ボタンをクリッ

クしてください。 

 

※「一切の権限を委任する」を 

選択した場合は、７ページへ 

 

東京都 麹町 
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【「権限を指定して委任する」を選択した場合】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【「権限を指定して委任する」を選択した場合】 

 

 

請求する納税証明書の「作

成」ボタンをクリックし、 

証明を受けようとする国

税の税目、年分等を入力し

てください。 

電子納税証明書を画像形

式で受け取る場合は、「Ｐ

ＤＦ形式」を選択し、テキ

スト形式で受け取る場合

は、「ＸＭＬ形式」を選択の

上、「次へ」ボタンをクリッ

クしてください。 
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以上で、納税証明用電子委任状の作成は終わりです。 

 

「電子署名の付与」ボタン

をクリックして電子署名

を行ってください。 

作成した電子委任状の内

容を確認する場合は「帳票

表示」ボタンをクリックし

てください。 

「電子署名」欄が署名済に

なっていることを確認し、

「保存」ボタンをクリック

して電子委任状（ＸＭＬフ

ァイル）を保存してくださ

い。 

 

麹町税務署 

麹町税務署 


