
※　今後、これらの様式が変更となる場合がありますので、ご留意ください。

※整理番号

給与支払事務所等の開設・移転・廃止届出書

令和 年 月 日

税務署長殿

所得税法第 230条の規定により次の

とおり届け出ます。

住 所 又 は

本店所在地

〒

電話（ ） －

（フリガナ）

氏名又は名称

個人番号又は

法 人 番 号

↓個人番号の記載に当たっては、左端を空欄とし、ここから記載してください。

（フリガナ）

代 表 者 氏 名 ○印

(注) 「住所又は本店所在地」欄については、個人の方については申告所得税の納税地、法人につい

ては本店所在地（外国法人の場合には国外の本店所在地）を記載してください。

開設・移転・廃止年月日 平成・令和 年 月 日 給与支払を開始する年月日 平成・令和 年 月 日

○届出の内容及び理由
（該当する事項のチェック欄□に✓印を付してください。）

「給与支払事務所等について」欄の記載事項

開設・異動前 異動後

開設

□ 開業又は法人の設立

□ 上記以外

※本店所在地等とは別の所在地に支店等を開設した場合

開設した支店等の所

在地

移転

□ 所在地の移転 移転前の所在地 移転後の所在地

□ 既存の給与支払事務所等への引継ぎ

引継ぎをする前の

給与支払事務所等

引継先の給与支払

事務所等
(理由) □ 法人の合併 □ 法人の分割 □ 支店等の閉鎖

□ その他

（ ）

廃止 □ 廃業又は清算結了 □ 休業

その他（ ） 異動前の事項 異動後の事項

○給与支払事務所等について

開設・異動前 異動後
（フリガナ）

氏名又は名称

住所又は所在地

〒

電話（ ） －

〒

電話（ ） －

（フリガナ）

責任者氏名

従事員数 役員 人 従業員 人 （ ）人 （ ） 人 （ ） 人 計 人

(その他参考事項)

税 理 士 署 名 押 印 ○印

※税務署

処理欄

部門
決算
期

業種
番号 入力

名簿
等

用紙
交付

通 信
日付印

年 月 日
確認
印

番号確認 身元確認 確認書類
個人番号カード／通知カード・運転免許証
その他（ ）

□ 済
□ 未済

01.06改正

源泉所得税の納期の特例の承認に関する申請書

※整理番号

令和 年 月 日

税務署長殿

住 所 又 は

本 店 の 所 在 地

〒

電話 －

－

－

（フリガナ）

氏 名 又 は 名 称

法 人 番 号
※個人の方は個人番号の記載は不要です。

（フリガナ）

代 表 者 氏 名 ○印

次の給与支払事務所等につき、所得税法第 216 条の規定による源泉所得税の納期の特例についての承認を申

請します。

給与支払事務所等の所在地

※ 申請者の住所（居所）又は本店（主

たる事務所）の所在地と給与支払事

務所等の所在地とが異なる場合に記

載してください。

〒

電話 － －

申請の日前６か月間の各月末の給与の

支払を受ける者の人員及び各月の支給

金額

〔外書は、臨時雇用者に係るもの〕

月 区 分 支 給 人 員 支 給 額

年 月 人 円

年 月 人 円

年 月 人 円

年 月 人 円

年 月 人 円

年 月 人 円

１ 現に国税の滞納があり又は最近に

おいて著しい納付遅延の事実がある

場合で、それがやむを得ない理由によ

るものであるときは、その理由の詳細

２ 申請の日前１年以内に納期の特例

の承認を取り消されたことがある場

合には、その年月日

税 理 士 署 名 押 印 ○印

※税務署

処理欄
部門

決算

期

業種

番号
番 号 入力 名簿

通 信

日付印
年 月 日

確認

印

01.06改正

外 外

外 外

外 外

外 外

外 外

外 外

2 4 13

横浜中

1 0 0 － 0 0 1 3
東京都千代田区霞が関 ×－×－×

XXXX XXXX03
●　●　●　●　カブシキガイシャ

●　●　●　●　株式会社

×××××××××××××

石　田　　五　郎
イシダ　ゴロウ

田
石

4  1  2  2  4  25  

✓

● ● ● ●　カブシキガイシャ ○○シテン

●　●　●　●　株式会社　○○支店

231－0023
神奈川県横浜市中区山下町×－×

045 

９ ９

×××　　　××××
キムラ　  ショウイチ

木　村　 正　一

2 3 16

元

元

元

元

提出した月（令和２年３
月）の翌月末日までに税
務署長から承認又は却下
の通知がない場合には、
その日の属する月（令和
２年４月）支払分の給与
等から納期の特例の対象
となります。
令２.３支払分
　→令２.４.10納期限
令２.４～２.６支払分
　→令２.７.10納期限

６



27.06

源泉所得税及び復興特別所得税の誤納額還付請求書

※整理番号

令和 年 月 日

税務署長殿

住所又は所在地

〒

電話 －

－

－

（フリガナ）

氏 名 又 は 名 称

個 人 番 号 又 は

法 人 番 号

↓個人番号の記載に当たっては、左端を空欄とし、ここから記載してください。

（フリガナ）

代 表 者 氏 名 ○印

源泉所得税及び復興特別所得税の誤納額の還付を下記のとおり請求します。

還付を受けようとする

金 額
円 左記の還付される税額は、下記のところで受けとります。

誤

納

を

生

じ

た

理

由

イ 銀行等
銀 行 本店・本所

金庫・組合 出 張 所

農協・漁協 支店・支所

預 金 口座番号

ロ ゆうちょ銀行の貯金口座

貯金口座の記号番号 －

ハ 郵便局等窓口

誤

納

額

の

計

算

内

容

所得の

種 類
年月別 区 分 人 員 支給金額 税 額

納付年月日

納付先税務署

徴収高計算書に

記載したもの

（Ａ）

人 円 円

・ ・

正当計算による

もの（Ｂ）

税務署
差引（Ａ－Ｂ）

摘

要

添

付

書

類

□帳簿書類の写し

税 理 士 署 名 押 印 ○印

※

税

務

署

処

理

欄

起案 ・ ・
署 長 副署長 統括官 担当者 整理簿 入 力 通信日付印 確認印

年 月 日
決裁 ・ ・

施行
（摘要）

管理

回付
番号確認 身元確認 確認書類

個人番号カード／通知カード・運転免許証

その他（ ）

□ 済

□ 未済

01.06改正

元

２ ６１

２

２

20

２

２ 23３
令和２

１

１ １

１

４


