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窓口相談業務等（※）に従事した日数を次のとおり報告します。
※　承認酒類製造者に対する酒税の税率の特例措置に係る業務、国税庁が公募する補助金に係る業務、中小企業者からの窓口相談業務をいう。

１　１日５時間以上の窓口相談業務等に従事した実績

別紙
番号

区分 年 月 日 時 分 ～ 時 分 相談内容の概要

～ 時間 分

～ 時間 分

～ 時間 分

～ 時間 分

～ 時間 分

日

２　１日５時間未満の窓口相談業務等に従事した実績

別紙
番号

区分 年 月 日 時 分 ～ 時 分 相談内容の概要

～ 分

～ 分

～ 分

～ 分

～ 分

～ 分

～ 分

～ 分

分

時間 分

日

（記載要領）
　メールでの相談時間は、１通あたり２時間で換算する。
　「換算日数」は、５時間を１日と換算する（端数は切り捨てる。）。
　区分欄には、承認酒類製造者に対する酒税の税率の特例措置に係る業務は「１」、国税庁が公募する補助金に係る業務は「２」、
中小企業者からの窓口相談業務は「３」を記載する。

時間換算(時間･分)

換算日数

合計（分）

合計（日）

業務実施報告書

相談時間（分）

相談時間（分）

所 属

職 名

氏 名

住 所

生 年 月 日

酒 税


