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 税理士の皆さんが、納税者の利用者識別番号を利用し

て、代理送信をするまでの手続を分かりやすく説明した

マニュアルです。手続は簡単です。 



本マニュアルで作成・送信する法定調書 
 

 

 本マニュアルは、税理士等が代理送信により、次の代表的な法定調書と法定

調書合計表を e-Tax ソフトを利用して、作成･送信する手続について説明して

います。 

 

(1) 給与所得の源泉徴収票 

(2) 不動産の使用料等の支払調書 

(3) 報酬、料金、契約金及び賞金の支払調書 

(4) 給与所得の源泉徴収票等の法定調書合計表 
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                e-Tax ホームページからインターネットで提出できま 

              す。 

               なお、関与先の開始届出書は、税理士等が提出すること 

              も可能です。 

              e-Tax ソフトを e-Tax ホームページからインストール 

              し、電子証明書の登録等の初期登録作業を行ってください。

  

  

                    納税者から預かった「利用者識別番号」を  

                   ご用意ください。（注） 

 

                 

                  法定調書データを作成します。 

                 

 

                  「税理士等の利用者ファイル」で手続を行 

                   うために、法定調書データを切り出します。 

 

                     税理士等の電子署名の付与・代理送信を行うため 

                    に、 先に切り出した法定調書データを組み込みます。

 

                      組み込んだ法定調書データに税理士等の電子署名  

                    を付与します。 

                 

                      法定調書データを送信します 

                 

              

                   受信通知を確認します 

 

Ⅰ 【概要】 

 ① 事前準備 

 

 

 

 

 

               

 

 

② 税理士等が行う手続（代理送信） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          利用者ファイルを切り替え（変更し）ます。 

 

 

                   

                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（注）納税者が開始届出書の提出を行った場合は、事前に納税者の初期登録が完了している 

  ことを確認し、納税者から「利用者識別番号」を預ってください。 

 

開始届出書の提出 

e-Tax の初期登録作業等

納税者の利用者ファイルの作成 

本マニュアル（P3～P4）をご覧ください 

「納税者の利用者ファイル」を使用します

「申告・申請等データ」の作成 

「申告・申請等データ」の切り出し

本マニュアル（P5～P22）をご覧ください 

本マニュアル（P23～P24）をご覧ください 

「税理士等の利用者ファイル」を使用します 

「申告・申請等データ」の組み込み

本マニュアル（P27～P31）をご覧ください 

本マニュアル（P32～P35）をご覧ください 

本マニュアル（P39～P41）をご覧ください 
メッセージボックスの確認 

 電子署名の付与 

「申告・申請等データ」の送信 

本マニュアル（P36～P38）をご覧ください 
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Ⅱ 【納税者の利用者ファイルを使用する作業】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ e-Tax ソフトの起動 

 まず初めに、納税者の利用者ファイルを使用して申請・届出データを作成します。

 「新規作成」アイコンをクリックしてください。 

 

 ※ e-Tax ソフトを起動する都度、バージョンアップの確認が行われます。 

   バージョンアップが必要な場合は、必ずバージョンアップを行い、常に最新 

  の状態で使用してください。 

「新規作成」をクリックしてください 
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２ 納税者の利用者ファイルの作成 

① 「利用者ファイルの新規作成」画面が表示されますので、納税者から預かっ 

 ている「利用者識別番号」と「利用者名」を入力してください。 

 ※ 利用者ファイルは納税者ごとに作成する必要がありますが、一度作成すれ 

  ば、二度目の申告からは新規に作成する必要はありません。 

② 「保存」ボタンをクリックしてください。 

① 「利用者識別番号」と「利用者名」を 

 入力してください 

② 「保存」をクリックしてください 
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Ⅱ－２ 納税者の利用者ファイルの作成 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

③ 「利用者ファイルの保存」画面が表示されますので、「保存する場所」を指定

 してください。 

④ 「ファイル名」欄に利用者名（納税者名）が表示されていることを確認して 

 ください。 

⑤ 「保存」ボタンをクリックしてください。 

③ 「保存する場所」を指定してください。

⑤ 「保存」をクリック

 してください。 

④ 「ファイル名」欄を確認してください。 

 （「利用者名」が表示されています。） 
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３ 申告・申請等（法定調書）データの作成 

  新規作成 

 ① メニューボタン「作成」から「申告・申請等」アイコンをクリックしてく 

  ださい。 

 ② 「申告・申請等一覧」画面が表示されますので、「新規作成」ボタンを 

  クリックしてください。 

①「申告・申請等」をクリックしてください。

②「新規作成」をクリックしてください 
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Ⅱ－３ 申告・申請等（法定調書）データの作成 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  法定調書関係の選択 

 ① 「申請・届出」を選択してください。 

 ② 「税目」欄で「法定調書関係」を選択してください。 

  （  をクリックして選択します。） 

 ③ 「次へ」ボタンをクリックしてください。 

① 「申請・届出」を選択してください。

③ 「次へ」をクリックしてください。

② 「法定調書関係」を選択してください。 
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Ⅱ－３ 申告・申請等（法定調書）データの作成 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  各種帳票の選択 

 ① 「選択可能帳票一覧」から「給与所得の源泉徴収票等の法定調書（及び同 

  合計表）をクリックしてください。（帳票名の左側にある＋をクリックすれば、

  展開します。） 

① 「給与所得の源泉徴収票等の法定調書（及び同合計表）

 をクリックしてください。 
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Ⅱ－３ 申告・申請等（法定調書）データの作成 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② ①の結果表示される帳票の中から、次のものを選択してください。 

 ○ 給与所得の源泉徴収票 

 ○ 不動産の使用料等の支払調書 

 ○ 報酬、料金、契約金及び賞金の支払調書 

 ○ 給与所得の源泉徴収票等の法定調書合計表 

 ※ 作成する必要のない法定調書については、選択は不要です。 

③ 「次へ」ボタンをクリックしてください。 

② 帳票を選択してください。

③ 「次へ」をクリックしてください。
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Ⅱ－３ 申告・申請等（法定調書）データの作成 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 選択した帳票が表示されていることを確認してください。 

⑤ 「申告・申請等名」欄に任意の名称を入力してください。 

 （例）平成 24 年分支払調書 

⑥ 「ＯＫ」ボタンをクリックしてください。 

④ 帳票を確認してください。

⑥ 「ＯＫ」をクリックしてください。

⑤ 「申告・申請等名」欄に任意の名

 称を入力してください。 
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Ⅱ－３ 申告・申請等（法定調書）データの作成 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

  「申告・申請等基本情報」の入力 

 ① 「提出先設定」ボタンをクリックしてください。 

① 「提出先設定」をクリックしてください。
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Ⅱ－３ 申告・申請等（法定調書）データの作成 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「提出先選択」画面が表示されますので、次のように選択してください。 

 （ をクリックして選択します。） 

 ○ 「組織区分」欄で「税務署」を選択 

 ○ 「都道府県」欄で法定調書を提出する税務署のある「都道府県」を選択 

 ○ 「提出先」欄で法定調書を提出する「税務署」を選択 

 ※ 提出先（税務署）は毎回設定することになります。 

③ 「ＯＫ」ボタンをクリックしてください。 

② 「組織区分」欄で「税務 

 署」を選択してください。 

② 「都道府県」欄で「提出先都

 道府県」を選択してください。

② 「提出先」欄で「提出先

 税務署」を選択してくださ

 い。 ③ 「ＯＫ」をクリックして

 ください。 
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Ⅱ－３ 申告・申請等（法定調書）データの作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 「提出年月日」を入力してください。 

⑤ 「法人名（カナ）」以降の該当項目を入力してください。 

  （必須は必ず入力してください。） 

 ※ 一度登録を行うと、以後、登録内容が表示されます。 

⑥ 「ＯＫ」ボタンをクリックしてください。 

⑦ 「メッセージ表示」画面の「ＯＫ」ボタンをクリックしてください。 

④ 「提出年月日」を入力してください。

⑦ 「ＯＫ」をクリックしてください。

⑤ 「法人名（カナ）」以降の該当

 項目を入力してください。 

 ※（必須）は必ず入力してくだ 

 さい。 

⑥ 「ＯＫ」をクリックしてください。
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Ⅱ－３ 申告・申請等（法定調書）データの作成 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  「給与所得の源泉徴収票」の作成 

 ① 「帳票一覧」から「給与所得の源泉徴収票」を選択してください。 

 ② 「帳票編集」ボタンをクリックしてください。 

② 「帳票編集」をクリックし

 てください。 

① 「給与所得の源泉徴収票」を 

 選択してください。 
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Ⅱ－３ 申告・申請等（法定調書）データの作成 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 「提出区分選択（年分）」画面の「新規分提出」を選択してください。 

④ 「年分」欄を入力してください。 

⑤ 「ＯＫ」ボタンをクリックしてください。 

③ 「新規分提出」を選択してください。

④ 「年分」欄を入力してください。

⑤ 「ＯＫ」をクリックしてください。
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Ⅱ－３ 申告・申請等（法定調書）データの作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 左上部の「その他」を選択してください。 

⑦ 「支払者」欄は、基本情報で入力した内容が表示されますので、内容を確認 

 してください。 

⑧ グレーの部分に必要事項を入力してください。 

⑨ 複数枚作成するときは、「帳票追加」ボタンをクリックしてください。 

⑩ すべての入力が終了したら、「作成完了」ボタンをクリックしてください。 

 ※ 「給与所得の源泉徴収票」の作成が完了すると、次のデータが「給与所得の

  源泉徴収票等の法定調書合計表」の「１ 給与所得の源泉徴収票合計表」欄の

  「源泉徴収票を提出するもの」欄に転記されます。 

○ 人員（入力枚数） 

○ 支払金額（総計） 

○ 源泉徴収税額（総計） 

⑧ グレーの部分に必要事項を 

 入力してください。 

⑥ 「その他」を選択してください。

⑦ 「支払者」欄の表示内容を確認

 してください。 

⑨ 複数枚作成するときは「帳票追

 加」をクリックしてください。 
⑩ すべての入力が終了したら、「作 

 成完了」をクリックしてください。
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Ⅱ－３ 申告・申請等（法定調書）データの作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

  「不動産の使用料等の支払調書」の作成 

 ① 「帳票一覧」から「不動産の使用料等の支払調書」を選択してください。 

 ② 「帳票編集」ボタンをクリックしてください。 

① 「不動産の使用料等の支払調書」を 

 選択してください。 

② 「帳票編集」をクリックしてく

 ださい。 
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Ⅱ－３ 申告・申請等（法定調書）データの作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ③ 左上部の「その他」を選択してください。 

 ④ 「支払者」欄は、基本情報で入力した内容が表示されますので、内容を確認してく

  ださい。 

 ⑤ グレーの部分に必要事項を入力してください。 

 ⑥ 複数枚作成するときは、「帳票追加」ボタンをクリックしてください。 

 ⑦ すべての入力が終了したら、「作成完了」ボタンをクリックしてください。 

  ※ 「不動産の使用料等の支払調書」の作成が完了すると、次のデータが「給与所得

   の源泉徴収票等の法定調書合計表」の「４ 不動産の使用料等の支払調書合計表」

   欄の「 のうち、支払調書を提出するもの」欄に転記されます。 

  ○ 人員（入力枚数） 

  ○ 支払金額（総計） 

③ 「その他」を選択してください。

⑦ すべての入力が終了したら、「作成

 完了」をクリックしてください。 

⑤ グレーの部分に必要事項を入力して

 ください。 

⑥ 複数枚作成するときは「帳票追 

 加」をクリックしてください。 

④ 「支払者」欄の表示内容を確認

 してください。 
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Ⅱ－３ 申告・申請等（法定調書）データの作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

  「報酬、料金、契約金及び賞金の支払調書」の作成 

 ① 「帳票一覧」から「報酬、料金、契約金及び賞金の支払調書」を選択 

  してください。 

 ② 「帳票編集」ボタンをクリックしてください。 

① 「報酬、料金、契約金及び賞金の

 支払調書」を選択してください。 

② 「帳票編集」をクリックしてください。 

18



Ⅱ－３ 申告・申請等（法定調書）データの作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 左上部の「その他」を選択してください。 

④ 「支払者」欄は、基本情報で入力した内容が表示されますので、内容を確認してく

 ださい。 

⑤ グレーの部分に必要事項を入力してください。 

⑥ 複数枚作成するときは、「帳票追加」ボタンをクリックしてください。 

⑦ すべての入力が終了したら、「作成完了」ボタンをクリックしてください。 

 ※ 「報酬、料金、契約金及び賞金の支払調書」の作成が完了すると、次のデータが

  「給与所得の源泉徴収票等の法定調書合計表」の「３ 報酬、料金、契約金及び  

  賞金の支払調書合計表」欄の「 のうち、支払調書を提出するもの」欄に転記さ 

  れます。 

 ○ 支払金額（総計） 

 ○ 源泉徴収税額（総計） 

③ 「その他」を選択してください。

⑥ 複数枚作成するときは「帳票追加をク

 リックしてください。 

⑤ グレーの部分に必要事項を入力し 

 てください。 

⑦ すべての入力が終了したら、「作成完

 了」をクリックしてください。 

④ 「支払者」欄の表示内容を

 確認してください。 
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Ⅱ－３ 申告・申請等（法定調書）データの作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  「給与所得の源泉徴収票等の法定調書合計表」の作成 

 ① 「帳票一覧」から「給与所得の源泉徴収票等の法定調書合計表」を選択し

  てください。 

 ② 「帳票編集」ボタンをクリックしてください。 

① 「給与所得の源泉徴収票等の法定 

 調書合計表」を選択してください。 

② 「帳票編集」をクリックしてください。

20



 Ⅱ－３ 申告・申請等（法定調書）データの作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 左上部の「新規分」を選択してください。 

④ 「提出者」欄は基本情報で入力した内容が表示されますので、内容を確認してください。

⑤ グレーの部分に必要事項を入力してください。 

  なお、次の項目は、前ページまでの入力内容が反映されていますので、内容を確認し 

 てください。 

 ○ 給与所得の源泉徴収票合計表 

   「源泉徴収票を提出するもの」欄の人員、支払金額、源泉徴収税額 

 ○ 報酬、料金、契約金及び賞金の支払調書合計表 

   「 のうち、支払調書を提出するもの」欄の支払金額、源泉徴収税額 

 ○ 不動産の使用料等の支払調書合計表 

   「 のうち、支払調書を提出するもの」欄の人員、支払金額 

⑥ すべての入力が終了したら、「作成完了」ボタンをクリックしてください。 

③ 「新規分」を選択してください。 ④ 「提出者」欄の表示内容を確認してく

 ださい。 

⑥ 「作成完了」

 をクリックし 

 てください。 

⑤ グレーの部分 

 に必要事項を入 

 力してください。 

自動表示 

自動表示 

自動表示 
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Ⅱ－３ 申告・申請等（法定調書）データの作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  作成完了 

 ① 「帳票一覧」の「状態」欄がすべて「作成完了」であることを確認してく

  ださい。 

 ② 「申告・申請等一覧」ボタンをクリックしてください。 

① 「作成完了」であることを確認してください。 

② 「申告・申請等一覧」をクリックしてください。
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４ 申告・申請等（法定調書）データの切り出し 

 ① 「申告・申請等一覧」から切り出すデータを選択してください。 

 ② 「切り出し」ボタンをクリックしてください。 

①切り出すデータを選択してください。 

②「切り出し」をクリックしてください 
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Ⅱ－４ 申告・申請等（法定調書）データの切り出し 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 「申告・申請等切り出し先選択」画面が表示されますので、「保存する場所」

 を指定してください。 

④ 「ファイル名」欄に任意の名称を入力してください。 

  （例）平成 24 年分支払調書（○○○○） 

⑤ 「保存」ボタンをクリックしてください。 

③ 「保存する場所」を指定してください。 

④ 「ファイル名」欄に任意の名称

 を入力してください。 

⑤ 「保存」をクリックしてください。
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メニューボタンから「利用者選択」ボタンをクリックしてください。 

※ ここから先は税理士等の利用者ファイルを使用した作業になります。 

「利用者選択」をクリックしてください。 

５ 利用者ファイルの変更 
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Ⅲ 【税理士等の利用者ファイルを使用する作業】

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 「作成済みファイルを選択」アイコンをクリックしてください。 

② 「利用者ファイルを開く」画面が表示されますので、税理士等の利用者ファ

 イルを選択してください。 

③ 「ＯＫ」ボタンをクリックしてください。 

① 「作成済みファイルを選択」をクリックしてください。

１ 税理士等の利用者ファイルの選択 

② 利用者ファイルを選択してください。 

③ 「ＯＫ」をクリックしてください。
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① メニューボタン「作成」から「申告・申請等」アイコンをクリックしてくだ

 さい。 

② 「申告・申請等一覧」画面が表示されますので、「組み込み」ボタンをクリ 

 ックしてください。 

① 「申告・申請等」をクリックしてください。

２ 申告・申請等（法定調書）データの組み込み 

② 「組み込み」をクリックしてください。
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Ⅲ－２ 申告・申請等（法定調書）データの組み込み 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 「申告・申請等組み込みファイル選択・名称入力」画面が表示されますので、

 「参照」ボタンをクリックしてください。 

③ 「参照」をクリックしてください。
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Ⅲ－２ 申告・申請等（法定調書）データの組み込み 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 24 ページで保存したデータを選択してください。 

⑤ 「開く」ボタンをクリックしてください。 

④ 24 ページで保存したデータを選択してください。 

⑤「開く」をクリックしてください。
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Ⅲ－２ 申告・申請等（法定調書）データの組み込み 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 「ファイル名」欄に組み込むデータが表示されていることを確認してください。

⑦ 「申告・申請等名」欄に任意の名称を入力してください。 

  （例）平成 24 年分支払調書（○○○○） 

⑧ 「ＯＫ」ボタンをクリックしてください。 

⑥ 「ファイル名」を確認してください。 

⑧ 「ＯＫ」をクリックしてください。

⑦ 「申告・申請等名」欄に任意の名 

 称を入力してください。 
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Ⅲ－２ 申告・申請等（法定調書）データの組み込み 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑨ 「組み込み」が終わると、「申告・申請等一覧」画面に組み込んだデータが表 

 示されます。「状態」欄が「組み込み（署名なし）」となっていることを確認して 

 ください。 

 ※ 複数の納税者の法定調書データを一括して送信する場合には、２ページから 

  ここまでの手順を繰り返してください。 

⑨ 「状態」欄が「組み込み（署名なし）

 となっていることを確認してください。
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① メニューボタン「電子署名」から「電子署名」アイコンをクリックし、署名

 可能なデータを一覧表示させてください。 

② 電子署名を行うデータを選択してください。 

 ※ 一括して署名を行う場合は、署名するすべてのデータを選択してくださ 

  い。 

③ 「署名」ボタンをクリックしてください。 

① 「電子署名」をクリックし、データを一覧表示

 させてください。 

３ 電子署名の付与 

③ 「署名」をクリックしてください。

② 電子署名を行うデータを選択してく 

 ださい。
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Ⅲ－３ 電子署名の付与 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 「ＩＣカードを利用」を選択してください。 

⑤ 「次へ」ボタンをクリックしてください。 

④ 「ＩＣカードを利用」を選択してください。 

⑤ 「次へ」をクリックしてください。 
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Ⅲ－３ 電子署名の付与 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 「認証局サービス名」欄で該当する認証サービスを選択してください。 

 （ をクリックして選択します。） 

 ※ 公的個人認証サービスに基づく電子証明書の場合は「公的個人認証サービ 

  ス」、日本税理士会連合会電子認証局が作成する電子証明書の場合は「日本税

  理士会連合会電子認証局」を選択してください。 

⑦ 「次へ」ボタンをクリックしてください。 

⑥ 該当する認証サービスを選択してください。

⑦ 「次へ」をクリックしてください。 
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Ⅲ－３ 電子署名の付与 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧ 電子証明書の内容を確認してください。 

  （有効期限の確認は必ず行ってください。） 

⑨ 「ＯＫ」ボタンをクリックしてください。 

⑧ 電子証明書の内容を確認してください。 

⑨ 「ＯＫ」をクリックしてください。 
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① メニューボタン「送信」から「送信」アイコンをクリックし、送信可能なデ 

 ータを一覧表示させてください。 

② 送信を行うデータを選択してください。 

 ※ 一括して送信を行う場合は、送信するすべてのデータを選択してくださ 

  い。 

③ 「送信」ボタンをクリックしてください。 

① 「送信」をクリックし、データを一覧表示させてください。 

４ 申告・申請等（法定調書）データの送信 

③ 「送信」をクリックしてください。

② 「送信」を行うデータを選択してください。 

送信 
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Ⅲ－４ 申告・申請等（法定調書）データの送信 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 「受付システムへのログイン用暗証番号入力」画面が表示されますので、税 

 理士等の「利用者識別番号」と「暗証番号」を入力してください。 

 （すでに受付システムに接続している状態の場合には、ログイン画面は表示さ 

 れずにデータ送信されます。） 

 ※ 「暗証番号の入力値を表示する」の□にチェックをすると、入力した暗証 

  番号を画面に表示することができます。 

⑤ 「ＯＫ」ボタンをクリックしてください。 

④ 税理士等の「利用者識別番号」と「暗証番号」を入力

 してください。 

⑤ 「ＯＫ」をクリックしてください。 
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Ⅲ－４ 申告・申請等（法定調書）データの送信 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 法定調書データの送信が完了すると、受付システムから即時に送信結果（即

 時通知）が通知されます。送信結果（即時通知）は必要に応じて、保存又は印

 刷してください。 

⑦ 「ＯＫ」ボタンをクリックしてください。 

 

⑥ 「保存」又は「印刷」をクリックし

 てください。 

⑦ 「OK」をクリックしてください。 
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① メニューボタン「メッセージボックス」から「メッセージボックス」アイコ 

 ンをクリックしてください。 

② 確認するメッセージを選択してください。 

③ 「詳細表示」ボタンをクリックしてください。 

 ※ 税理士等が申告書等データを送信した場合は、税理士等及び納税者の双方 

  のメッセージボックスに受信通知が格納されますので、それぞれが内容を確 

  認することができます。 

① 「メッセージボックス」をクリックしてください。

５ メッセージボックスの確認 

③ 「詳細表示」をクリックしてください。

② 確認するメッセージを選択してください。 

詳細表示
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Ⅲ－５ メッセージボックスの確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 「署名検証結果・証明書情報」画面が表示されますので、「ＯＫ」ボタンを 

 クリックしてください。 

④ 「OK」をクリックしてください。 
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Ⅲ－５ メッセージボックスの確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 「メッセージ詳細（受信通知）」画面が表示されますので、内容を確認してく

 ださい。受信通知は必要に応じて、印刷又は保存してください。 

⑤ 内容を確認してください。

⑤ 「印刷」又は「保存」をクリックして

 ください。 
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Ⅳ 参考【昨年度のデータを使用して法定調書を作成する方法】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 昨年度のデータを使用して本年度の法定調書を作成することができます。 

 但し、昨年度と本年度の法定調書等の様式が同じ場合に限ります。 

 ① メニューボタン「作成」から「申告・申請等」アイコンをクリックしてく

  ださい。 

 ② 使用する昨年度の送信完了データを選択してください。 

 ③ 「帳票一覧」ボタンをクリックしてください。 

 ④ 編集する帳票を選択し、「帳票編集」ボタンをクリックしてください。 

 ⑤ 年分等を編集後「作成完了」ボタンをクリックしてください。 

① 「申告・申請等」をクリックしてください。

帳票一覧 

③ 「帳票一覧」をクリックしてください。

② 使用する「送信完了データ」を選択してください。
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Ⅳ 参考【昨年度のデータを使用して法定調書を作成する方法】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 「別名保存確認」画面がでてくるので、「申告・申請等名」欄に任意の名称 

 を入力してください。 

⑦ 「別名で保存」ボタンをクリックしてください。（署名は削除されます。） 

⑥ 任意の名称を入力してください。

⑦ 「別名で保存」をクリックしてください。

平成 24 年分支払調書（○○○○）

⑧ 以下 22 ページ以降の手順に従って行ってください。 
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●「e-Tax ソフト」に関するお問い合わせ 

  e-Tax ホームページ http://www.e-tax.nta.go.jp 

  

 利用開始の手続、ご利用時間、パソコンの環境、e-Tax ソフトの操作方法、

よくある質問（Q&A）など、e-Tax に関する最新の情報についてお知らせして

います。 

 なお、ホームページをご覧いただいても不明な点がある場合には、電子メー

ルや電話によるお問い合わせができます。 

 

※ この冊子は、平成 24 年４月現在の情報に基づいて作成しています。 


