
入札参加業者のみなさまへ 

 

 

仙台国税局総務部  

会計課営繕第二係 

 

 

入札参加に当たっての留意事項 

 

 

○ 電子入札で参加する者は、電子調達システムにおいて「証明書・提案書等の

提出」により登録の操作が必要となりますのでご注意願います。 

 なお、登録の際には、必要事項を記載、押印した入札参加届出書等を PDF等

によりデータ化したファイルを添付願います。 

 ※ 電子調達システムの操作方法については、ヘルプデスク（0570-014-889又

は 017-731-3177）をご利用ください。 

 

○ 紙入札で参加する者は、必要事項を記載、押印した入札参加届出書等を持参

又は送付により窓口に提出願います。 

 

○ 入札説明書等は、紙による交付を廃止していますので、入札参加届出書等

を提出した入札参加資格のある者に交付するパスワードを使用して、「電子

調達システム」又は仙台国税局ホームページから出力願います。 

  なお、パスワードは、次のとおり交付します。 

（１）電子調達システムでの入札参加者 

証明書等審査結果通知書により交付します。 

（２）紙での入札参加者 

電話又は窓口において口頭で交付します。 

 

○ 誓約書に添付する役員等名簿については、登記事項証明書を代用することは

できませんのでご注意願います。 

 

○ 工事内訳明細書は、細目別まで記載するようにしてください。 

なお、「見積書」、「見積額」及び「見積り」等の言葉は使用しないようご注意

願います。入札説明書の要件を満たさない場合は、提出した入札書が無効とな

ります。 

 

○ 落札者となった場合には、直ちに納税証明書を提出願います。 

  なお、納税証明書を紙で提出する際には、原本の提出が必要となります。 

 

○ 入札終了後又は入札参加辞退時は、速やかに図面、入札説明書等を廃棄して

ください。 



 

◎ 入札期限等一覧  

   項  目          日   時                 
 
１ 入札公告日          令和元年10月24日（木） 
 
２ 入札参加届出書の提出期限   令和元年11月11日（月）午前11時00分 
 
３ 電子調達システムへの登録期限 令和元年11月11日（月）午前11時00分 
 
４ 質疑応答書提出期限      令和元年11月11日（月）正午 
 
５ 質疑閲覧期限         令和元年11月12日（火）午後４時00分 
 
６ 入札書及び工事費内訳明細書  令和元年11月13日（水）午前９時00分から 

            提出期間 令和元年11月14日（木）午後１時00分まで 
 
７ 開札日時           令和元年11月14日（木）午後１時30分 

 

◎ 書類一覧  

No. 書  類  名 提 出 期 限 等 

１ 入札説明書 ※１  

２ 図面 ※１  

３ 入札参加届出書 ※２ 
令和元年 11 月 11 日（月） 

午前 11 時 00 分 
４ 指名停止等に関する申出書 

５ 誓約書 ※３ 

６ 別紙１ 現場説明書 ※１  

７ 別紙２ 質疑応答書 
令和元年 11 月 11 日（月） 

正午 

８ 別紙３ 入札書 令和元年 11 月 13 日（水） 

午前９時 00 分 

～ 

令和元年 11 月 14 日（木）

午後１時 00 分 

９ 
別紙４ 委任状（代理人用） 

別紙５ 委任状（復代理人用） 

10 工事費内訳明細書（別添様式参照） 

11 契約書（案） ※１  

 
納税証明書（法人の場合はその３の３、個人の場合はその

３の２） ※４ 

（落札者のみ） 

落札後、直ちに 

 
※１ 電子調達システム又は仙台国税局ホームページから、上記№１、２、６及び 11 の書類を

ダウンロードする際は、パスワードが必要 
※２ 提出の際は、「等級決定通知書の写し」を添付 
※３ 提出の際は、「役員等名簿」を添付 
※４ 入札説明書の 10 その他（１）を参照 
 

上記№１～11 のダウンロード及び出力した書類は、入札日以後速やかに廃棄してください（提
出した書類を除く。）。 

 



令和元年  月 日 

支出負担行為担当官 

 仙台国税局総務部次長 殿 

 

住    所                

 

                  氏名又は名称 

 

                  代表者氏名              印 

 

 

入 札 参 加 届 出 書 

 

 

次の条件を遵守の上、下記件名の一般競争入札に参加したいので、届出します。 
 

 

１ 入札参加に当たり、ダウンロードしたファイル及び出力した図面、入札説明書、現場

説明書、契約書（案）及びパスワード（ 以下「入札関係書類等」という。）について

は、入札終了後又は入札参加辞退時に速やかに廃棄すること。 

 

２ 入札関係書類等の紛失等に起因して、仙台国税局若しくは税務署等国税組織全体に属

する全部又はいずれかの組織（ 以下「仙台国税局等」という。）に損害を与えた場合

は、仙台国税局等に対し一切の損害を賠償すること。 

 

３ 入札関係書類等により知り得た一切の秘密情報の秘密性を保持し、これを本件入札参

加以外の目的で使用しないこと。 

 

記 

 

工事名称 新庄税務署照明器具改修工事 

開札日時 

及び場所 

令和元年11月14日（木） 午後１時30分 

仙台合同庁舎Ａ棟１階 仙台国税局入札室 

競争参加資格

の種類 
□ 電気工事 決定等級 

   □ Ｂ 

   □ Ｃ 

 

（注）１「等級決定通知書（財務省東北地区競争参加資格審査）」の写しを添付すること。 

（注）２「住所」、「氏名又は名称」及び「代表者氏名」欄は、「等級決定通知書」に記載されて

いる住所等を記載すること。 

（注）３「電子調達システム」及び仙台国税局ホームページに掲載している「入札説明書」、「図面」、

「現場説明書」及び「契約書（案）」を開くパスワードは、入札参加資格がある者へ、予定して

いる入札方法に応じて、次のとおり交付する。 

   （１）「電子調達システム」・・・証明書等審査結果通知書により交付する。 

   （２）「紙」・・・電話又は窓口において口頭で交付する。 



 

       令和元年  月  日 

 

指名停止等に関する申出書 

 

 

支出負担行為担当官 

仙台国税局総務部次長 殿 

 

 

 

                                    住    所 

 

                                    氏名又は名称 

 

                                    代表者氏名             印 

 

 

 

 

「新庄税務署照明器具改修工事」の入札に当たり、私（当社）は、各省各庁から指名停

止等を受けていないことを申し出ます。 

また、本日以降に、各省各庁から指名停止等の措置を受けた場合は、直ちに指名停止等

の通知書等を提示するとともに、本入札には参加いたしません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（注）「住所」、「氏名又は名称」及び「代表者氏名」欄は、「等級決定通知書」に記載されてい

る住所等を記載すること。 

 

 



 

誓  約  書 

□ 私 

□ 当社 

は、下記１及び２のいずれにも該当せず、将来においても該当しないことを誓約します。 
 この誓約が虚偽であり、又はこの誓約に反したことにより、当方が不利益を被ることと

なっても、異議は一切申し立てません。 
 また、貴職において必要と判断した場合に、別紙役員等名簿により提出する当方の個人

情報を警察に提供することについて同意します。 

 
                                    記 
 

１ 契約の相手方として不適当な者 
（１）法人等（個人、法人又は団体をいう。）の役員等（個人である場合はその者、法人  

である場合は役員又は支店若しくは営業所（常時契約を締結する事務所をいう。）の  

代表者、団体である場合は代表者、理事等、その他経営に実質的に関与している者を  

いう。）が、暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法  

律第77号）第２条第２号に規定する暴力団をいう。以下同じ。）又は暴力団員（同法  

第２条第６号に規定する暴力団員をいう。以下同じ。）であるとき 
（２）役員等が、自己、自社若しくは第三者の不正の利益を図る目的、又は第三者に損害  

を加える目的をもって、暴力団又は暴力団員を利用するなどしているとき 
（３）役員等が、暴力団又は暴力団員に対して、資金等を供給し、又は便宜を供与するな

ど直接的あるいは積極的に暴力団の維持、運営に協力し、若しくは関与しているとき 
（４）役員等が、暴力団又は暴力団員であることを知りながらこれを不当に利用するなど  

しているとき 
（５）役員等が、暴力団又は暴力団員と社会的に非難されるべき関係を有しているとき 
 
２ 契約の相手方として不適当な行為をする者 
（１）暴力的な要求行為を行う者 
（２）法的な責任を超えた不当な要求行為を行う者 
（３）取引に関して脅迫的な言動をし、又は暴力を用いる行為を行う者 
（４）偽計又は威力を用いて契約担当官等の業務を妨害する行為を行う者 
（５）その他前各号に準ずる行為を行う者 
 
令和元年  月  日 

支出負担行為担当官 
   仙台国税局総務部次長 殿 
 
                       住        所 

氏名又は名称 

                       代表者氏名              印 
  ※ 添付書類：役員等名簿 



（別紙）

（ フ リ ガ ナ ）

氏 名

（ ）

（ ）

（ ）

（ ）

（ ）

（ ）

（ ）

（ ）

（ ）

（ ）

（ ）

（ ）

（ ）

（注）法人の場合、本様式には、登記事項証明書に記載されている役員全員を記入してください。

　Ｔ
　Ｓ　　　　　年　　　月　　　日
　Ｈ

男
・
女

　Ｔ
　Ｓ　　　　　年　　　月　　　日
　Ｈ

男
・
女

　Ｔ
　Ｓ　　　　　年　　　月　　　日
　Ｈ

男
・
女

　Ｔ
　Ｓ　　　　　年　　　月　　　日
　Ｈ

男
・
女

男
・
女

　Ｔ
　Ｓ　　　　　年　　　月　　　日
　Ｈ

男
・
女

　Ｔ
　Ｓ　　　　　年　　　月　　　日
　Ｈ

男
・
女

　Ｔ
　Ｓ　　　　　年　　　月　　　日
　Ｈ

男
・
女

　Ｔ
　Ｓ　　　　　年　　　月　　　日
　Ｈ

　Ｔ
　Ｓ　　　　　年　　　月　　　日
　Ｈ

男
・
女

　Ｔ
　Ｓ　　　　　年　　　月　　　日
　Ｈ

男
・
女

男
・
女

生 年 月 日 性 別 住 所

　Ｔ
　Ｓ　　　　　年　　　月　　　日
　Ｈ

男
・
女

　Ｔ
　Ｓ　　　　　年　　　月　　　日
　Ｈ

男
・
女

役　員　等　名　簿

役 職 名

氏名又は名称：

　Ｔ
　Ｓ　　　　　年　　　月　　　日
　Ｈ

※ 当該役員等名簿は例示であるため、「役職名」、「氏名（フリガナ）」、「生年月日」、「性別」及び「住所」
の項目を網羅していれば、様式は問わない。



別紙２ 

質 疑 応 答 書 

令和元年  月  日 

支出負担行為担当官 

 仙台国税局総務部次長 宛 

住    所 

氏名又は名称 

                            代表者氏名            印 
 

工事名称  新庄税務署照明器具改修工事 

 

質  問  事  項 回     答 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別紙３（紙入札者用） 

入 札 書 

              

                             令和元年  月  日  

（入札書を提出する日） 

支出負担行為担当官 

 仙台国税局総務部次長 殿 

 

 

住     所 

 

                 氏名又は名称 

 

代 表 者 氏 名             印 

 

上記代理人氏名             印 

（又は復代理人） 

 

 

下記のとおり入札いたします。 

 

 

        記 

 

１ 工事名称  新庄税務署照明器具改修工事 

   

２ 入札金額  金             円 

 

 ３ 電子くじ番号 

 

               

４ 契約条件  契約書・図面その他一切貴殿の指示のとおりとする。 

                       

 

（注）１ 「住所」、「氏名又は名称」及び「代表者氏名」欄は、「等級決定通知書」に記載され

ている住所等を記載すること。 

２ 委任状に基づき代理人又は復代理人が入札する場合は、「上記代理人氏名」欄に、代理

人又は復代理人の氏名を記入し、押印すること。この場合は、代表者の印は省略すること

ができる。 

３ 電子くじ番号について、任意の３桁の数字を記載すること。 

   



別紙４ 

委  任  状（代理人用） 

                              令和元年  月  日 

 支出負担行為担当官 

 仙台国税局総務部次長 殿 

 

                   住    所 
 
                                      氏名又は名称 
 

代  表  者 
                                      氏    名             印 
 

                              代  理   人 
                                      住    所 
 
                                      役  職  名 
 
                                      氏    名             印 
 
 

私（当社）は、               を代理人と定め、下記権限を委任します。 

 

                   記 

 

１ 委任事項    

（１）「新庄税務署照明器具改修工事」一式に係る入札及び見積りに関する一切の権限 

（２）復代理人の選任 

 

２ 委任期日   委任状提出日 ～ 令和元年 11月 14日 

                   （開札を行う日） 

 

３ そ の 他   代理人が入札及び見積りに使用する印は、下記の印とします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 「電子調達システム」により入札書を提出する場合は、代理人使用印鑑の押印は 

不要である。 

                               以上 

 

代理人使用印鑑 

 

 



別紙５ 

委  任  状（復代理人用） 

                            令和元年  月  日 

 支出負担行為担当官 

 仙台国税局総務部次長 殿 

 

                   住    所 
 
                                      氏名又は名称 
 

代  理  人 
                                      氏    名             印 
 

                              復 代 理 人 
                                      住    所 
 
                                      役  職  名 
 
                                      氏    名             印 
 

私（当社）は、               を復代理人と定め、下記権限を委任します。 

 

                   記 

 

１ 委任事項   「新庄税務署照明器具改修工事」一式に係る入札及び見積りに関す

る一切の権限 

 

２ 委任期日   委任状提出日 ～ 令和元年 11月 14日 

                   （開札を行う日） 

 

３ そ の 他   復代理人が入札及び見積りに使用する印は、下記の印とします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 「電子調達システム」により入札書を提出する場合は、復代理人使用印鑑の押印は

不要である。 

 以上 

復代理人使用印鑑 

 

 



（別添様式） 書式例

印

印

（単位：円）

数量 単位 単価 備考

1 式

1 式

1 式

1 式

1 式

1 式

数量 単位 単価 備考

1 式

1 式

1 式

1 式

数量 単位 単価 備考

㎥

枚

計

計

（１）○○○

　　○○○○

細目別内訳

名称 摘要 金額

（１）○○○

計

　　○○○○

（２）○○○

１　○○○

（２）○○○

計

２　○○○

（２）○○○

１　○○○

（１）○○○

名称 摘要 金額

科目別内訳

合　　計

　共通費

　　共通仮設費

　　一般管理費等 内法定福利費●●円含む

計

　　現場管理費

計

２　○○○

３　○○○

　直接工事費

１　○○○

名称 摘要 金額

住 所

氏名又は名称

代 表 者 氏 名

工事費内訳明細書

支出負担行為担当官
　仙台国税局総務部次長　殿

令和元年　月　日

工事名称　　新庄税務署照明器具改修工事

上記代理人氏名
（又は復代理人）


	08 入札参加に当たっての留意事項
	01 入札期限等・提出書類一覧（新庄）
	05-01 参加届等、別紙1～5（新庄）
	05-02（別紙）役員等名簿
	Sheet1

	06 別添「工事費内訳様式」
	Sheet1


