
ファイルダウンロードの手順 

１．初回利用時  

①  税務署等の担当者から送信されたメールに記載される【ファイル管理サイトのＵＲＬ】

へアクセスします。 

 なお、リンクが有効になっていない場合は、ダウンロードリンクをお使いのWebブ

ラウザーに入力してアクセスしてください。 

【送信メールサンプル】 

 

  

手順②で使用します。 

手順⑦で使用します。 



②  ファイル管理サイトのログイン画面が開くため、受信したメールに記載されている

「ログインメールアドレス」を入力して、【次へ】をクリックします。 

③  利用規約が表示されるため、内容を確認し、【同意する】をクリックします。 

 

ログインメールアドレスを入力 



④ 確認コード発行の画面が表示されるため、【確認コード発行】をクリックします。 

 

⑤ ログインメールアドレス宛てに「確認コード」が送信されるため、「確認コード」を入

力し、【次へ】をクリックします。 

 

  

確認コードを入力 



⑥ パスワード設定画面が開くため、「任意のパスワード」を入力し、【登録】をクリックし

ます。 

（注） このパスワードは、利用者ご自身で作成・設定するパスワードになります。次

回ログイン時に必要になりますので、メモ等を取って亡失しないようにしてく

ださい。 

 

⑦ ダウンロード画面が開くため、受信したメールに記載されている「ダウンロードキー」

を入力し、【���（検索のボタン）】をクリックします。 

 

  

パスワードを入力 

確認用パスワードにも同じものを入力 

ダウンロードキーを入力 



⑧ ダウンロード可能なファイルが表示されるため、【添付ファイルのみ】または【メール

本文と添付ファイル】をクリックします。 

 

⑨ ご利用の環境にデータがダウンロードされます。 

  



２．２回目以降利用時  

① 税務署等の担当者から送信されたメールに記載される【ファイル管理サイトのＵＲＬ】

へアクセスします。 

 なお、リンクが有効になっていない場合は、ダウンロードリンクをお使いの Web ブ

ラウザーに入力してアクセスしてください。 

【送信メールサンプル】 

 

  

手順②で使用します。 

手順④で使用します。 



② ログイン画面が表示されるため、「ログインメールアドレス」を入力し、【次へ】をクリ

ックします。 

 

 

③ 初回ログイン時に登録した「パスワード」を入力し、【ログイン】をクリックします。 

 

  

ログインメールアドレスを入力 

パスワードを入力 



④ ダウンロード画面が開くため、受信したメールに記載されている「ダウンロードキー」

を入力し、【���（検索のボタン）】をクリックします。 

 

⑤ ダウンロード可能なファイルが表示されるため、【添付ファイルのみ】または【メール

本文と添付ファイル】をクリックします。 

 

⑥ ご利用の環境にデータがダウンロードされます。 

ダウンロードキーを入力 


