
Forms の操作手順 

１．回答フォームへの入力手順 

※  本手順は税務署用のフォーマットへの入力手順となります。 

国税局用のフォーマットでは、提出先によって入力項目が異なる場合があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 利用目的【必須】 

利用目的に応じて、選択肢から選択してください。 

  選択した利用目的に応じて、後続の入力項目が変わります。 

 

 

 

 

 

 

 

 



● 「調査等担当職員との連絡にご利用」を選択した場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 納税者の氏名又は法人名（関与先）/団体名/事業者名 【必須】 

納税者の氏名又は法人名を入力します。関与税理士の方は、関与先の納税者名を

入力してください。 

 

３ 納税地/所在地 【任意】 

２で入力した納税者の納税地又は所在地を入力します。 

 

４ 本フォームに登録を行う方の氏名【必須】 

  本フォームへ登録を行う方の氏名を入力します。 

 

５ 本フォームに登録を行う方と納税者等の関係【必須】 

   ４で入力した登録を行う方と２で入力した納税者等との関係を選択肢から選択しま

す。 

 

６ 直前で「その他」を選択した場合の具体的な関係【その他を選択した場合、必須】 

  ５で「その他」を選択した場合は、具体的な関係を入力します。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７ 利用メールアドレス①【必須】 

登録するメールアドレスを入力します。 

 

８ 利用メールアドレスの使用者の氏名①【必須】 

７で入力したメールアドレスの使用者の氏名を入力します。 

 

９ 利用メールアドレスの使用者の電話番号①【必須】 

  ８で入力した使用者の連絡先を入力します。  

 

10 利用メールアドレスの使用者と納税者の関係①【必須】 

８で入力した使用者と２で入力した納税者との関係を選択肢から選択します。 

 

１１ 直前で「その他」を選択した場合の具体的な役職・部署等①【その他を選択した場

合、必須】 

  10 で「その他」を選択した場合は、具体的な役職・部署名等を入力します。 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１２ 追加でメールアドレスを登録しますか。【必須】 

   メールアドレスを追加登録する場合は、「する」にチェックします。 

   メールアドレスを追加登録しない場合は、「しない」にチェックします。 

   なお、メールアドレスは最大３件登録できます。 

 

   「する」を選択した場合、利用メールアドレスの入力項目が表示されます。 

  入力方法は手順７～1１と同様となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



１３～１７ オンラインツールの利用に関する同意事項【必須】 
 同意事項全てについて、「同意する」にチェックします。 

※ 同意事項全てに同意いただけない場合、本フォームへの登録はできません。 
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1８ 税務署の担当部門等【必須】 

本フォームの提出先の担当部門等を選択肢から選択します。 

 

１９ 税務署の担当者名【必須】 

1８で入力した担当部門等に所属する担当者名を入力します。 

 

 

入力が完了しましたら、「送信」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



● 「徴収担当職員との連絡にご利用」を選択した場合 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

２ 納税者の氏名又は法人名（関与先）/団体名/事業者名 【必須】 

納税者の氏名又は法人名を入力します。関与税理士の方は、関与先の納税者名を

入力してください。 

 

３ 納税地/所在地 【任意】 

２で入力した納税者の納税地又は所在地を入力します。 

 

４ 本フォームに登録を行う方の氏名【必須】 

  本フォームへ登録を行う方の氏名を入力します。 

 

５ 本フォームに登録を行う方と納税者等の関係【必須】 

   ４で入力した登録を行う方と２で入力した納税者等との関係を選択肢から選択しま

す。 

 

６ 直前で「その他」を選択した場合の具体的な関係【その他を選択した場合、必須】 

  ５で「その他」を選択した場合は、具体的な関係を入力します。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７ 利用メールアドレス【必須】 

登録するメールアドレスを入力します。 

 

８ 利用メールアドレスの使用者の氏名【必須】 

７で入力したメールアドレスの使用者の氏名を入力します。 

 

９ 利用メールアドレスの使用者の電話番号【必須】 

  ８で入力した使用者の連絡先を入力します。  

 

10 利用メールアドレスの使用者と納税者の関係【必須】 

８で入力した使用者と２で入力した納税者との関係を選択肢から選択します。 

 

１１ 直前で「その他」を選択した場合の具体的な役職・部署等【その他を選択した場合、

必須】 

  10 で「その他」を選択した場合は、具体的な役職や部署名等を入力します。 

 

 

 



１２～１７ オンラインツールの利用に関する同意事項【必須】 

  同意事項全てについて、「同意する」にチェックします。 

※ 同意事項全てに同意いただけない場合、本フォームへの登録はできません。 
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18 税務署の担当部門等【必須】 

本フォームの提出先の担当部門等を選択肢から選択します。 

 

１９ 税務署の担当者名【必須】 

１８で入力した担当部門等に所属する担当者名を入力します。 

 

 

入力が完了しましたら、「送信」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



● 「関係民間団体の方で職員との連絡にご利用」 

「調達の契約事業者の方で職員との連絡にご利用」 

「その他の目的でご利用」を選択した場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 利用者の氏名又は法人名/団体名/事業者名 【必須】 

利用者の氏名又は法人名や関係民間団体名、契約事業者名等を入力します。 

 

３ 本フォームに登録を行う方の氏名【必須】 

  本フォームへ登録を行う方の氏名を入力します。 

 

４ 本フォームに登録を行う方と利用者の関係【必須】 

   ３で入力した登録を行う方と２で入力した利用者との関係を選択肢から選択します。 

 

６ 直前で「その他」を選択した場合の具体的な関係【その他を選択した場合、必須】 

  ４で「その他」を選択した場合は、具体的な関係を入力します。 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６ 利用メールアドレス①【必須】 

登録するメールアドレスを入力します。 

 

７ 利用メールアドレスの使用者の氏名①【必須】 

６で入力したメールアドレスの使用者の氏名を入力します。 

 

８ 利用メールアドレスの使用者の電話番号①【必須】 

  ７で入力した使用者の連絡先を入力します。  

 

９ 追加でメールアドレスを登録しますか。【必須】 

  メールアドレスを追加登録する場合は、「する」にチェックします。 

  メールアドレスを追加登録しない場合は、「しない」にチェックします。 

  なお、メールアドレスは最大３件登録できます。 

 

   「する」を選択した場合、利用メールアドレスの入力項目が表示されます。 

  入力方法は手順６～８と同様となります。 

 

 

 



１０～１１ オンラインツールの利用に関する同意事項【必須】 

  同意事項全てについて、「同意する」にチェックします。 

※ 同意事項全てに同意いただけない場合、本フォームへの登録はできません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1２ 税務署の担当部門等【必須】 

本フォームの提出先の担当部門等を選択肢から選択します。 

 

１３ 税務署の担当者名【必須】 

１２で入力した担当部門等に所属する担当者名を入力します。 

 

 

入力が完了しましたら、「送信」をクリックしてください。 

 

 

 



２． 回答内容の保存・印刷 

 

●  保存する 

※  回答内容の保存は Microsoft アカウントでサインインしている場合のみ有効です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

● 印刷する 

※ 回答内容の印刷は Microsoft アカウントでサインインしていなくても有効です。 

 

１ 画面右上の「・・・」をクリックします。 

２ 「回答の印刷」をクリックして印刷します。 


