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基礎知識

確定申告の準備

申告書を作成する

消費税の
税額計算

地方消費税の
税額計算

その他の項目

申告と納付

所得税の決算額調整

下書き用申告書等

確定申告の流れ

申告書を作成する

消費税の
税額計算

地方消費税の
税額計算

その他の項目

確定申告の流れ

申告書を作成する④

その他の項目 税額計算以外の必要事項を記入
します。

課税期間【第一表・第二表】

表　題【第一表・第二表】
表題のカッコ内に「確定」と記入します。

 

記 載 例

設例 甲野商店の場合
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提出日【第一表】
申告書を提出する年月日を記入します。

提出先税務署名【第一表】
申告書を提出する税務署名を記入します。

（注）元号欄について、「平成」又は「令和」を○印で囲んでください。
         なお、○印で囲んでいない場合でも、有効な申告書として取り扱います。
         また、課税期間の記入は数字で記載してください（「元年」ではなく、「1年」と記入してください）。

納税地・屋号【第一表・第二表】
申告する事業者の現住所と電話番号、屋号
をそれぞれ記入します。

マイナンバー（個人番号）【第一表】

税務署で本人確認を行うため、
申告する事業者のマイナンバー（個人番号）を記入します。

本人確認書類の提示又は写しの添
付が必要です。詳しくは、６ページを参照してください。

氏　名【第一表・第二表】
申告者の氏名とフリガナを記入し、押印します。

割賦基準・延払基準等・工事進行基準・現金主義会計
特別な売上基準を適用している場合には、該当する売上基準の「有」に
○印をつけます。適用していない場合は「無」に○印をつけます。

課税標準額に対する消費税額の計算の特例の適用
以下に示す課税標準額に対する消費税計算の特例を、売上げの全て、又は一部に適用している場合には、「有」に○印をつけます。
適用していない場合は「無」に○印をつけます。

○ 税込価格を基礎として代金決済を行っている場合

代金を領収するたびに、税込価格と、価格に含まれる消費税
及び地方消費税相当額（1円未満の端数を処理した金額）を
領収書等に明示しており、端数処理後の消費税及び地方消費
税相当額の累計額を基に、課税標準額に対する消費税額を計
算する方法。

○ 税抜価格を基礎として代金決済を行っている場合

代金を領収するたびに、本体価格と、消費税及び地方消費税
相当額とを、区分して領収し、その消費税及び地方消費税相
当額の累計額を基に、課税標準額に対する消費税額を計算す
る方法（旧規則第22条第1項）。

参考事項【第一表】

課税期間・表題

提出日・提出先税務署名・納税地・屋号・マイナンバー（個人番号）・氏名

付記事項【第一表】

A

B

C

D

設例 甲野商店の場合

千代田区霞ヶ関 - -
xxxx

x x x x x x x x x x x x

野
甲
野
甲

確定

麹町

甲野商店
コウノショウテン

コウノ　タロウ
甲野 太郎

事業区分ごとの課税売上高（税抜き）と売上割合
○課税売上高（税抜き）

○売上割合
step.9（19ページ）で計算した事業区分ごとの売上割合を転記します。

特例計算の適用
4

5

16,566

259

個人事業者の方の課税期間は、原則として暦
年（1月1日から12月31日）です。なお、
税務署から送付する申告書では、課税期間は
あらかじめ印字してあります。

step.8-1（18ページ）で計算した事業区分ごとの課税売上高（税
抜き）を、1,000 円未満の端数を四捨五入し、転記します。

step.12（21ページ）で、Aの原則の計算方法により計算した金額（付
表５－１⑳欄の金額）を控除対象仕入税額とした場合は「無」に○印
を、B、C、Dのいずれかの方法を適用して計算した金額を控除対象
仕入税額とした場合は｢有｣に○印をつけます。
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「税理士法第30条に規定する税務代理権限証書」及び「税理士法第33条の
2に規定する計算・審査事項等を記載した添付書面」を提出する場合は、該
当する箇所に○印をつけます。

設例 甲野商店の場合

 

E

F

G 改正法附則による税額の特例計算【申告書第二表】

還付を受けようとする金融機関等【第一表】

税理士法に基づく書面を提出する場合【第一表】

これで申告書は完成しました。次のページで、完成した甲野商店の申告書を確認しましょう。

記載例　ゆうちょ銀行の貯金口座を指定する場合

※ ゆうちょ銀行の各店舗又は郵便局窓口での受取り
を希望する場合には、受取りを希望する郵便局名
等を記入してください。

還付申告となる場合（申告書第一表㉖欄の計算結果がマイナス（負の値）の場
合）は、還付金の受取りについて、希望する振込先預貯金口座を記入します。
　 ※預貯金口座の口座名義は、申告者ご本人の氏名のみの口座をご利用ください。
　 　以下の場合は振込みできないことがあります。
　 　・預貯金口座名義に、店名、事務所名などの名称（屋号）が含まれる場合
　 　・名義が旧姓のままである場合
　 ※納税管理人の指定をしている場合は、その納税管理人の名義の預貯金口座となり
　 　ます。
　 ※一部のインターネット専用銀行については、還付金の振込みができませんので、
　 　振込みの可否について、あらかじめご利用の銀行にご確認ください。
 ⅰ 銀行等の預金口座の場合
　　金融機関名、本支店名、預金種類、口座番号を記入します。
 ⅱ ゆうちょ銀行の貯金口座の場合
　　貯金総合通帳の記号番号のみを記入します。

消費税の軽減税率制度の実施に伴い、課税売上げを税率の異なるごとに区分
して合計することにつき困難な事情がある中小事業者が、税額計算の特例を
適用して課税標準額又は課税仕入れ等に係る消費税額を計算している場合に
は、該当する特例に○印をつけます。
なお、税額計算の特例については51ページを参照してください。

　 　・他の金融機関との振込用の「店名（店番）」及び「口座番号」は記入しないでください。
　 　・記号部分と番号部分の間に1 桁の数字（通帳再発行時に表示される「－ 2」などの枝番）がある場合は、その数字の記入は不要です。
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基礎知識

確定申告の準備

申告書を作成する

消費税の
税額計算

地方消費税の
税額計算

その他の項目

申告と納付

所得税の決算額調整

下書き用申告書等

確定申告の流れ

申告書を作成する

消費税の
税額計算

地方消費税の
税額計算

その他の項目

確定申告の流れ

設例 甲野商店の申告書（第一表）

自

至

年 月 日

年 月 日

課税期間分の消費税及び地方
消費税の（ ）申告書

中間申告

の場合の

対象期間

自

至

年 月 日

年 月 日

こ の申告書による消費税の税額の計算

漓

滷

澆

潺

潸

澁

澀

潯

潛

濳

潭

澂

潼

潘

澎

澑

濂

潦

澳

澣

澡

澤

澹

濆

澪

濟

課 税 標 準 額

消 費 税 額

貸倒回収に係る消費税額

控除対象仕入税額

返 還 等 対 価
に 係 る 税 額

貸倒れに係る税額

控 除 税 額 小 計
（潺 潸 澁）＋ ＋

控
除
税
額

控除不足還付税額
（澀 滷 澆）－ －

差 引 税 額
（滷 澆 澀）＋ －

中 間 納 付 税 額

納 付 税 額
（ 潛 濳 ）－

中間納付還付税額
（ 濳 潛 ）－

既確定税額

差引納付税額

この申告書
が修正申告
である場合

この課税期間の課税売上高

この申告書による地方消費税の税額の計算
地方消費税
の課税標準
となる消費
税 額

控除不足還付税額

差 引 税 額

還 付 額

納 税 額

譲
渡
割
額

中間納付譲渡割額

納 付 譲 渡 割 額
（ 澣 澡 ）－

中間納付還付譲渡割額
（ 澡 澣 ）－

この申告書
が修正申告
である場合

既 確 定
譲 渡 割 額
差 引 納 付
譲 渡 割 額

消費税及び地方消費税の
合計（納付又は還付）税額

十 兆 千 百 十 億 千 百 十 万 千 百 十 一円

03

06

07

08

09

10

13

15

16

17

18

19

20

21

51

52

53

54

55

56

57

58

59

60

31

32

33

34

35

36

37

38

39

42

43

40

付

記

事

項

割 賦 基 準 の 適 用

延 払 基 準 等 の 適 用

工 事 進 行 基 準 の 適 用

現 金 主 義 会 計 の 適 用

参

考

事

項

課税標準額に対する消費
税額の計算の特例の適用

有

有

有

有

有

無

無

無

無

無

税 理 士 法 第 3 0 条 の 書 面 提 出 有

税 理 士 法 第 3 3 条 の 2 の 書 面 提 出 有

令
和
元
年
十
月
一
日
以
後
終
了
課
税
期
間
分（

簡
易
課
税
用）

○簡

基準期間の課税売上高

事

業

区

分

区分

特例計算適用（令57澆）

課 税 売 上 高
（免税売上高を除く）

千円

売 上 割 合％

有 無

第1種

第2種

第3種

第4種

第5種

第6種

・
・
・
・
・
・

年 月 日

令和 年 月 日
収 受 印

（電話番号 ）－ －

○印

納 税 地

税務署長殿
所
管

要
否

整理
番号

申 告 年 月 日
申 告 区 分 指 導 等 庁 指 定 局 指 定

通 信 日 付 印 確認印

年 月 日
指 導 年 月 日 相談 区分1 区分2 区分3

一 連 番 号
※

税

務

署

処

理

欄

（フリガナ）

（フリガナ）

第3－（3）号様式

第
一
表

本店･支店

出 張 所

本所･支所

銀 行

金庫･組合

農協･漁協

口座番号預金

郵 便 局 名 等

※税務署整理欄

ゆうちょ銀行の
貯金記号番号

税 理 士
署名押印

（電話番号 ）－ －

○印

す

る

金

融

機

関

等

還
付
を
受
け
よ
う
と

個
人
事
業
者
用

氏 名

個 人 番 号

屋 号
確
認
書
類

個人番号カード

通知カード・運転免許証

その他（ ）

身元
確認

令和

令和

平成
令和

令和

平成
令和

令和

濟＝（潭 澤）（潯 澂 澳 澹）･修正申告の場合濟＝潘 澪＋ － ＋ ＋ ＋ ＋
濟が還付税額となる場合はマイナス「 」を付してください｡－

Ｏ
Ｃ
Ｒ
入
力
用（

こ
の
用
紙
は
機
械
で
読
み
取
り
ま
す
。
折
っ
た
り
汚
し
た
り
し
な
い
で
く
だ
さ
い｡）

16,566
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野
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コウノ　タロウ

コウノショウテン
03 3210 ××××

35

 

C

照
参

 

35

 

D

照
参

 

36

 

F

照
参

36

 

E

照
参

 

35

 

A

照
参

35

 

B

照
参

12
〜
34



38

設例 甲野商店の申告書（第二表）

（電話番号 ）－ －

納 税 地

整理
番号

自

至

年 月 日

年 月 日

自

至

年 月 日

年 月 日

中間申告

の場合の

対象期間

十 兆 千 百 十 億 千 百 十 万 千 百 十 一円課 税 標 準 額 漓

滷

澆

潺

潸

澁

澀

潯

潛

濳

※申告書（第一表）の①欄へ

課 税 資 産 の
譲 渡 等 の
対 価 の 額
の 合 計 額

３ ％ 適 用 分

４ ％ 適 用 分

6 . 3 ％ 適 用 分

6 . 2 4 ％ 適 用 分

7 . 8 ％ 適 用 分

売 上 げ の 返 還 等 対 価 に 係 る 税 額

特定課税仕入れ
に係る支払対価
の 額 の 合 計 額

令
和
元
年
十
月
一
日
以
後
終
了
課
税
期
間
分

課税期間分の消費税及び地方
消費税の（ ）申告書

課税標準額等の内訳書
第3－（2）号様式

01

02

03

04

05

06

07

11

12

13

6 . 3 ％ 適 用 分

7 . 8 ％ 適 用 分

消 費 税 額 潭※申告書（第一表）の②欄へ 21

潭 の 内 訳

３ ％ 適 用 分

４ ％ 適 用 分

6 . 3 ％ 適 用 分

6 . 2 4 ％ 適 用 分

7 . 8 ％ 適 用 分

澂

潼

潘

澎

澑

22

23

24

25

26

返 還 等 対 価 に 係 る 税 額 濂※申告書（第一表）の⑤欄へ 31

潦

澳

32

33

濂
の
内
訳

澣

澡

澤

澹

地 方 消 費 税 の
課税標準となる
消 費 税 額

41

42

43

44

51

52

53

軽減売上割合（10営業日）

小 売 等 軽 減 仕 入 割 合

小 売 等 軽 減 売 上 割 合

附則38①

附則38②

附則39①

改 正 法 附 則 に よ る 税 額 の 特 例 計 算

（注1）

（注2）

特定課税仕入れの返還等対価に係る税額 （注1）

（フリガナ）

（フリガナ）

第
二
表

４ ％ 適 用 分

6 . 3 ％ 適 用 分

適 用 分6.24％及び7.8％

個
人
事
業
者
用

氏 名

屋 号

平成
令和

令和

平成
令和

令和

潯～濳及び澳欄は、一般課税により申告する場合で、課税売上割合が95％未満、かつ、特定課税仕入れがある事業者のみ記載します。（注1）
澣～澹欄が還付税額となる場合はマイナス「－」を付してください。（注2）

Ｏ
Ｃ
Ｒ
入
力
用（

こ
の
用
紙
は
機
械
で
読
み
取
り
ま
す
。
折
っ
た
り
汚
し
た
り
し
な
い
で
く
だ
さ
い｡）

確定

甲野　太郎

甲野商店

千代田区霞が関３－１－１

コウノ　タロウ

コウノショウテン
03 3210 ××××
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照
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